 УТВЕРЖДЕН 

постановлением  Администрации 

муниципального образования 

«Сельское поселение Соловецкое»

от    г. №  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«Регистрация, изменение (переадресация) и прекращение (аннулирование) адресов объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое»
I. Общие положения
Предмет регулирования регламента

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация, изменение (переадресация) и прекращение (аннулирование) адресов объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое» (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (административных действий) при предоставлении муниципальной услуги,  порядок взаимодействия между должностными лицами Администрации МО «Сельское поселение Соловецкое» (далее - Администрация), а также взаимодействие муниципальных служащих  администрации МО «Сельское поселение Соловецкое»  с физическими лицами при  исполнении муниципальной услуги

Круг заявителей
1.2.  Заявителями при предоставлении муниципальной услуги  (далее – муниципальная услуга) выступают физические и  юридические лица (организации всех форм собственности), являющиеся правообладателями объектов капитального строительства, а также их законные представители, действующие на основании доверенности, выданной в установленном законом порядке (далее – заявитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
        1.3. Муниципальную услугу оказывает муниципальное бюджетное учреждение «Соловецкий многофункциональный центр» в лице заместителя директора. 

Местонахождение муниципального бюджетного учреждения «Соловецкий многофункциональный центр» :
  164070, Архангельская область Приморский район, пос. Соловецкий, ул. Заозерная, д. 4.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется непосредственно  с использованием почтовой, телефонной связи, электронной почты, сети Интернет, печатных изданий, информационных стендов, на личном приеме, в письменной форме.
График приема заявителей:

понедельник – пятница с 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00;

Суббота, воскресенье - выходные дни;

Телефон: (8183590) 3-36;

Электронный адрес: mo_solovki@mail.ru        

Способами информирования о предоставлении муниципальной услуги, являются:

непосредственное обращение заявителей в администрацию муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое»  в часы приёма;


посредством использования средств почтовой, телефонной связи в соответствии с режимом работы;
посредством использования средств электронной почты; 

на информационных стендах в месте предоставления муниципальной услуги;

в государственной информационной системе Архангельской области «Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг».

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

о порядке предоставления муниципальной услуги;

о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

о должностных лицах, ответственных за предоставления муниципальной услуги;

о режиме работы администрации муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое» по вопросам предоставления муниципальной услуги, времени приема заявителей;

об обоснованиях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность представляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации;

оперативность представления информации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. «Регистрация, изменение (переадресация) и прекращение (аннулирование) адресов объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое». 
       2.2. Муниципальную услугу на территории муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое» предоставляет  муниципальное бюджетное учреждение «Соловецкий многофункциональный центр».

Наименование органов государственной власти, а также организаций и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
        2.3. Органы государственной власти, а также организации и учреждения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

Управление Федеральной Службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Архангельской области и Ненецкого автономного округа;

Филиал ФГБУ "ФКП Росреестра" по Архангельской области и Ненецкому автономному округу;
  Архангельский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»;
       областное государственное учреждение «Государственный архив Архангельской области»;
  Муниципальное бюджетное учреждение «Приморский архив»;     

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.4. Результатом исполнения муниципальной услуги является:  

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление постановления администрации  муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое» (далее – Постановление) о регистрации, изменении (переадресации) и прекращении (аннулировании) адресов объектов капитального строительства или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги – 30 рабочих дней 
с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,           возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

Конституция Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Устав муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое»;
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.7. Перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги 
 1) заявление о присвоении объекту адресации адреса или изменении его адреса, или об аннулировании его адреса;
2) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы  на на объект (объекты) адресации;

3) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

4) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

5) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

6) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

7) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения или аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или из нежилого помещения в жилое помещение);

8) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного или более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений)с образованием одного и более новых объектов недвижимости);

9) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта при прекращении существования объекта адресации);
10) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации при отказе в осуществлении кадастрового учета объекта адресации)
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить:

свидетельство о государственной регистрации права собственности на указанный объект или решение суда, вступившее с законную силу, или другой документ; 
распоряжение о предоставлении земельного участка для строительства;

распорядительные документы о предоставлении права строительства (реконструкции) объекта или правоустанавливающие документы на объекты, которым присваиваются адреса, и (или) распорядительные документы о вводе объектов в эксплуатацию.
В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления, государственных органов, организаций и учреждений, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое».
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является отсутствие либо несоответствие представленных документов, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента, установленным требованиям. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов:

представлены документы, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

заявление и документы не поддаются прочтению;

копии документов представлены без предъявления оригинала;

заявление и документы представлены лицом, не уполномоченным представлять интересы заявителя;

заявление и документы представлены в ненадлежащий орган.

2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

непредставление документов в соответствии с подпунктом 2.7;
невозможность выполнения требований, предъявляемых к адресу объекта недвижимости при присвоении;

отсутствие оснований присвоения, изменения или аннулирования адреса объекта недвижимости.
Оснований для приостановления муниципальной услуги не предусмотрено.
Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе для заявителя.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата её предоставления
2.13. Срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата её предоставления не должен превышать 15 минут по каждому запросу (заявлению) о предоставлении услуги.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.14. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги - день его поступления. Запрос (заявление) подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приёма заявителей, размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги
2.15. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудовано системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения.
Приём заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности и доступности для получателей муниципальных услуг, установленным Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.
Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Помещения для приёма заявителей оборудуются табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режима работы.

Для приема заявителей организуются места для приема, предоставляются необходимые бланки.

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

настоящий регламент с приложениями либо извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалиста, должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16. Показателями доступности муниципальной услуги является возможность заявителя:

направлять письменный запрос в учреждение о предоставлении муниципальной услуги;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги с использованием телефонной связи, электронной почты, сети Интернет, печатных изданий, информационных стендов, на личном приёме;

получать муниципальную услугу своевременно и в полном объёме;

получать ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц.

Основные показатели качества оказываемой муниципальной услуги:

доступность;

своевременность;

отсутствие жалоб со стороны заявителя.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
    Прием документов на получение муниципальной услуги или отказ в приеме документов на получение муниципальной услуги;
          Рассмотрение заявления и документов для установления наличия (отсутствия) права на получение муниципальной услуги;

    Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги;

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 1 к настоящему регламенту.
3.2.  Прием документов на получение муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги является обращение заявителя (его представителя) с заявлением и документами в соответствии с подпунктом 2.7 для получения муниципальной услуги. 

3.2.2.  Специалист, ответственный за прием документов (далее– специалист по приему документов):

устанавливает предмет обращения, личность и полномочия заявителя (его представителя);

проверяет наличие приложенных к заявлению документов;

удостоверяет, что фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя (его представителя), адрес регистрации (места нахождения) написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет понять их содержание;
сверяет подлинники и копии документов, представленных заявителем (его представителем);

выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения 

3.2.3.  При наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в подпункте 2.8, специалист по приему документов устно уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для приема заявления и документов, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю (его представителю).

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю (его представителю) отказывается в приеме заявления и документов и разъясняется право при укомплектовании пакета документов обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

3.2.4. Специалист по приему документов в течение одного рабочего дня регистрирует заявление в журнале входящих документов  и передает заявление и документы главе муниципального образования для поручения.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры по приему документов на получение муниципальной услуги является прием заявления и документов на получение муниципальной услуги и передача их главе муниципального образования для поручения.

3.2.6. Максимальный срок административной процедуры по приему документов на получение муниципальной услуги составляет один рабочий день.
3.3. Рассмотрение заявления и документов для установления наличия

(отсутствия) права на получение муниципальной услуги
3.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление в администрацию заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, лично заявителем или его представителем либо направление заявления посредством почтовой связи..
3.3.2. Специалист по рассмотрению документов в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления определяет перечень сведений и документов, которые необходимо запросить по каналам межведомственного взаимодействия, подготавливает и направляет межведомственный запрос в государственные органы и органы местного самоуправления и подведомственные  государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги. 

Запрос может быть сформирован в форме электронного документа. При направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается электронной цифровой подписью уполномоченного должностного  лица.

Результатом административной процедуры является получение сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги по каналам межведомственного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 5 дней. 

3.3.3. Специалист по рассмотрению документов в течение семи рабочих дней со дня поступления документов  в соответствии с подпунктом 2.7 проверяет наличие (отсутствие) права на получение муниципальной услуги:

при наличии права на получение муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта постановления администрации муниципального образования;

при отсутствии права на получение муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления и документов для установления (отсутствия) права на получение муниципальной услуги является подготовка проекта постановления администрации муниципального образования (далее – постановление) или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление на рассмотрение главе муниципального образования.

3.3.5. Максимальный срок административной процедуры по рассмотрению  заявления и документов для установления (отсутствия) права на получение муниципальной услуги составляет 11 рабочих дней . 
3.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата 

предоставления муниципальной услуги
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовке и выдаче результата предоставления муниципальной услуги является подготовка проекта постановления или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.2. В течение двух рабочих дней глава муниципального образования подписывает проект постановления или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. В течение трех рабочих дней постановление или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю (его представителю). 

3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры по принятию решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовке и выдаче результата предоставления муниципальной услуги является подготовка и выдача (направление) постановления либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.6. Максимальный срок административной процедуры по принятию решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовке и выдаче результата предоставления муниципальной услуги составляет шесть рабочих дней. 

Порядок осуществления муниципальной услуги в электронной форме
3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в государственной информационной системе Архангельской области «Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг» http://pgu.dvinaland.ru.
IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.  

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой муниципального образования.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятие мер для устранения соответствующих нарушений.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги создается комиссия, состав которой утверждается распоряжением администрации. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению).

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения об их устранении.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.4. По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
          5.1. Порядок обжалования действий (бездействия) специалиста, должностных лиц, участвующих  в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемого ими решения при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ.
         Действия (бездействие) специалиста, должностных лиц  при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем во внесудебном порядке и (или) в суд общей юрисдикции.
         Граждане имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменную жалобу в Администрацию муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое». Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня её регистрации.
 5.2.  Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалиста, должностных лиц о нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащимся  на информационных стендах.
    Обращение (претензия) Заявителя должно содержать следующую информацию:

-  фамилия, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания;

-  наименование юридического лица, почтовый адрес (в случае если Заявителем является юридическое лицо);

- наименование органа или учреждения, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя;

- существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;

- личная подпись и дата.
 В подтверждении своих доводов Заявитель имеет право приложить к письменному обращению (претензии) документы и материалы либо их копии.
      5.3. В ходе приема обращения (претензии) Заявителю дается отказ в дальнейшем рассмотрении обращения (претензии), если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении (претензии) вопросов.
           5.4.  Обращение (претензия) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
      -     пропуска срока подачи обращения (претензии);
      -  отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования; 
      - подачи обращения (претензии) лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;
          - получения документально подтвержденной информации о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в обращении (претензии);

- установления факта, что данный Заявитель уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в обращении (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства; 
          - в обращении (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 
       - если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес Заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении; 
                               - если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
         Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения (претензии) в трехдневный срок   со дня его получения.
      5.5. Письменное обращение (претензия) подлежит обязательной регистрации не позднее трех дней с момента ее поступления. 
                                                  ___________________________
Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Регистрация, изменение (переадресация) и прекращение (аннулирование) адресов объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию 

адресов объектов недвижимости 



                                                 

	Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги


Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Регистрация, изменение (переадресация) и прекращение (аннулирование) адресов объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое»

	Главе муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое»
____________________________________________ 

от _________________________________________
(для юридических лиц – полное наименование,
____________________________________________
для физических лиц–фамилия, имя, отчество)
Адрес: __________________________________                                                                                                                    
                     (местонахождение  юридического лица,
____________________________________________
место жительства физического лица)
Телефон (факс): ______________________________


З А Я В Л Е Н И Е
       Прошу(-сим) присвоить, изменить, аннулировать постоянный (почтовый)
                                        (указывается необходимое действие)
адрес ________________________________________________________________, 
                                        (указать название объекта недвижимости)
расположенному(-го)____________________________________________________ ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Информацию прошу представить почтой, на руки по месту сдачи заявления.

                                                                                          (ненужное зачеркнуть)                                             
Документы, представленные для оказания услуги, и сведения, указанные в заявлении, достоверны.

      К заявлению прилагаются документы:
1) ____________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) ____________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) ____________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) ____________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5) ____________________________________________________________;
	«___»___________ 20__ г.


	_______________________

(подпись)
	______________________

(инициалы, фамилия)


Прием документов на получение муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и документов для установления наличия 


(отсутствия) права на получение  


муниципальной услуги 





 Отказ в приеме


заявления и


документов














