AJIMUHUCTPAIIUSA
IMMPUMOPCKOI'O MYHULIMTTIAJIBHOT'O OKPYT A
APXAHI'EJIBCKOM OBJIACTH

HOCTAHOBJIEHMUE

ot 9 suBaps 2024 r. Ne 4

T. ApXaHTeIbCK

OO0 yTBep:kIeHHUN AIMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa
NpeaoCTABJIeHUSI MYHUIIMNIAJIBLHOH YCIyr!
«IIpenocrasiieHHe BBINMUCOK M3 MOXO3S1iICTBEHHBIX KHUD

B coorBerctBun ¢ ®enepanbHpiMu 3akoHamu OoT 27 wuronsg 2010 roma
Ne  210-®3 «O6  opraHuzanyu  NPEAOCTaBICHHUS  T'OCYJAapPCTBEHHBIX
U MYHHULIMOAIBHBIX YCIYI», HPUKAa30M MHHHCTEPCTBA CEIbCKOIO XO35MCTBa
Poccuiickoit @eaepanuu ot 27 centsaops 2022 roga Ne 629 «O0 yrBepx aeHUN
GbopMbl M TOpsAAKAa BENEHUS TOXO3SMCTBEHHBIX KHUT»  aJIMUHHUCTpALUs
MYHHUIIUTIATBHOTO O0Opa30BaHUA M O CTAH O BJI A € T:

1. YT1BEepaUTH [IpUJIaraeMbli aIMUHUCTPATUBHBIN periamMeHT

NPEAOCTaBIEHNUA  MYHMIMIAIbHOW  ycayru  «lIpemocraBieHne  BBINIMCOK
13 TIOXO3SWCTBEHHBIX KHUT.

2. YCTaHOBHTb, YTO MOJIOKEHUS aAMUHUCTPATUBHOIO PErjJaMEHTa B YacTH,
KACaroIEencs IIPEAOCTaBIICHUS MYHULIMIIAIBHON YCIyTH yepes
MHOTO(YHKIIMOHATbHBIN LEHTP IPEAOCTABICHUS roCyJIapCTBEHHBIX
Y MYHUIUTIATBHBIX YCIYT U (W) MPUBJIEKAEMbIE UM OPTaHU3AINH, IPUMEHSIOTCS
CO JOHSA BCTYIUICHMS B CWIYy COIJIAlIEHUS O B3aUMOJCUCTBUU MEXKIY
aIMUHHCTpPALIUEN [Ipumopckoro MYHULIAIAIBHOTO OKpyra
U MHOTO(QYHKIMOHAJIbHBIM  IIEHTPOM  MPEJOCTABICHHUS  T[OCYJAapCTBEHHBIX
Y MyHULIMIAJIBHBIX YCIYT ¥ B TEUEHHUE CPOKA JAEUCTBUSI TAKOI'O COIVIAILICHUS.

3. YcTaHOBUTH, YTO MOJIOKEHHS aJIMUHUCTPATUBHOIO PErVIAMEHTA B YacTH,
Kacarolllelcsl MPeJI0CTaBICHUS MYHULIMNAIBHON YCIyTH uepe3 ApXaHrelbCKUN
PErHOHANIBHBIN MOPTall TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIIMTAIBHBIX YCIYT ((DYyHKIIHI)
u EauHbiil mopranm TOCYJapCTBEHHBIX W MYHUIUNAIBHBIX YCIyr ((PyHKIHIT),
OPUMEHSIOTCS. CO JIHS BCTYIUICEHHWS B CWJIY cOIJalmieHuss 00 WHGOpMaIlMOHHOM



B3aMMOJICHCTBUM MEXIy aAMUHHCTpauuen IIpuMoOpckoro MyHMIIMIIAIBHOIO
OKpyra ApXaHrejabCKOW 00JIacTH M MUHHUCTEPCTBOM CBSA3M M MH(POPMAIMOHHBIX
TEXHOJIOTMM ApPXaHIeJbCKOM 00JacTM M B TEYEHHME CpOKa JIEHCTBUS TaKOIro
COTJIALICHMUS.

4. Hacrositiee NOCTaHOBJICHUE MOJICKUT OPHUIHATEHOMY OOHApOJI0BAaHUIO
¥ BCTYIAET B CHIIY CO JHS €r0 OHUIIMAIIBHOTO OOHAPOAOBAHUS.

['maBa MyHUTIIUTTAIBHOTO 00pa30BaHUs B.A. Pynkuna



YTBEPXJEH
MOCTAHOBJICHUEM aIMUHUCTPALIUU
[IpuMOpCKOro MyHUIIMITAIBHOTO OKPYTa

ApxaHTeabCKoi 001acTu
oT 9 ssuBapst 2024 r. Ne 4

AODMUWHWNCTPATWUBHBIN PETATAMEHT
NMPEA0CTABJICHUS] MYHULIMIIAJIBHOU YCIYTH
«IlpenocraBiieHHe BHINMCOK U3 MOXO03SIICTBEHHBIX KHUI»

1. OOume MoJI0KeHUs
1.1. [Ipeamer peryiupoBaHusA AIMUHUCTPATHBHOIO pPerjiaMeHTa

1. Hacroammii agMUHHCTPAaTUBHBIN perjaMeHT YyCTaHaBIMBAeT MOPAIOK
IOPElOCTaBICHUs] ~ MYHMLIMNAIbHOM  ycayru  «lIpenocraBiieHne — BBIIMCOK U3
MOXO3MCTBEHHBIX KHUI (Jajiee 110 TEKCTY — aIMUHUCTPATUBHBIN PErJIaMEHT), CTaHAAPT
IPEJOCTaBICHUs MYHMULMIANBHON YCIIyTH, BKJIIOYas CPOKM M IOCIEA0BATEIbHOCTD
aAMUHUCTPATUBHBIX TNPOLUEAYP W aJAMUHUCTPATUBHBIX JACHCTBUH aJMUHUCTpPALUU
[IpuMOpCKOro MYHHULIMIIAJILHOTO OKpyra (Jajsee — MECTHas aJMUHUCTpalus) Npu
OCYILECTBJICHUN IOJTHOMOUYUH MO NPEJOCTABICHUIO MYHULIMIIAIbHON YCIYTH.

2. MyHununaipHasi yciyra HOpeIoCTaBisieTCsl MECTHOW aJMUHHCTpaluei B
JIMIIE YIOJIJHOMOUYEHHBIX OPraHOB MECTHON aJMUHUCTPALIUU:

1) otpacieBoro ((QyHKIMOHAIBHOTO) OpraHa MECTHOH aJMWHUCTpPAlUU -
yIpaBieHUs 1O HHPPACTPYKTYpHOMY pPa3BUTHUI0 M MYHULUUNAIBHOMY XO3SHCTBY
(ConoBenikuii otnen) Ha Teppuropuu mnocenkoB ComoBeukuit, Manas Mykconma,
Pe6onpna, CaBBaTheBo;

2) TeppUTOPUAIIBHBIX OPTaHOB MECTHOM aJIMUHHCTPALHH:

benoMopckoro TeppUTOpranbHOTO YIIpaBlIeHUs;

JIucecTpoBCKOIO TEPPUTOPUATILHOTO YIIPABICHUS;

YeMCKOro TeppuTOpUAIBLHOTO YIIPABICHHUS;

Tanaxxckoro TeppuTOpHUaIbLHOIO OTAENIA

(nanee — ynmoJaHOMOYEHHBIN OpraH MECTHOM aJIMUHHCTPALIUN).

3. [IpenocraBieHne MyHMLIMIAIBHON YCIyrd BKJIIOYAET B ceOs CleAyrolue
aJIMUHUCTPATUBHBIE IPOLIEAYPBHI:

1) npueM u peructpanys 3asBjIeHUs O IPEJOCTaBICHUN MYHUIIUIIAIILHON yCIIyTH;

2) paccMOTpeHHE 3asBICHMSI M MOArOTOBKAa pe3yibTara MpeaoCTaBICHUS
MYHHULMIIAIBHON YCIyTH;

3) BeIJa4a pe3ysabTaTa NPeJOCTaBICHUS MyHULIMIIAIbHON YCIYTH.

4. K agMUHUCTpaTHBHBIM  IpoueaypaMm  (OEHCTBUSM),  MCHOJHSEMBIM

MHOTO(]YHKITMOHATEHBIM IIEHTPOM MPEAOCTABICHUS TOCYJIapCTBEHHBIX u
MYHUIUNAIBHBIX YCIYT U (WIM) IPUBJIEKAEMBIMU UM opraHu3anusmu (mainee - ML),
OTHOCSITCSI:

1) uadpopMupoBaHue 3asBUTENICH O MOPSAIKE MPEAOCTABICHHUS MYHHUIUIATBLHON
YCIYTH, O XOJI€ BBIMOJIHEHUS 3alpoca O MPEJOCTABICHUU MYHUIIMNAIBHON yCIyru, a
Takke KOHCYJbTUPOBAHHME 3asSBUTENICH O TOPSAIKE MPEIOCTABICHUS MYHUIIUITAIbHOU
yciyru B MOILT;



2) mpueM 3ampocoB 3asBUTENEH O MPEAOCTABICHUM MYHULUNAIBHOW YCIYIHM M
UHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JJIs IPEAOCTABIECHUS MYHULIUIIAJIbHON YCIYTH;

3) BplJaya 3asBUTENIO PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHNS MyHUIIMIIAIBHOM yCIIyTH.

IIpn nmocrynnenun nokymeHToB 3 M®II 11 noaydeHnss MyHUIAIIAIBHONU YCIIYTH,
aJMUHHCTPATUBHBIE MTPOLIEYPHl OCYLIECTBIISIIOTCS B COOTBETCTBHHM C Mojapasnaenamu 3.1.
- 3.3 HACTOAIEr0 aAMUHUCTPATUBHOTO PETTIAMEHTA.

1.2,  Onucanue 3asiBUTe/Iel NPHU NPeAOCTABICHMU MYHHIUNIAJBHON YCIyTH

5. 3asBUTENSIMM TpPU MNPEJOCTABICHUU MYHUIUINAIBHOW YCIYyTrU SBISIOTCS
dusnueckne IUIA: TJIaBa JIMYHOTO MOJCOOHOTO XO3MiCTBA M WHOW YJIEH JIMYHOTO
10JICOOHOTO XO35MCTBA (J1ajiee — 3asiBUTEIb).

Ot uMeHu ¢uU3MYECKHX JIMI, YKa3aHHBIX B a03alle MEpPBOM HACTOSIIErO MYHKTA,
BIIPABE BBICTYIIATD:

MpeACcTaBUTeNh  (PU3MUYECKOTO JIMIA TPH  TMPEJACTABICHUH JOBEPEHHOCTH,
MOJMUCAHHON (PU3MYECKUM JMIOM U OPOPMIEHHOW B COOTBETCTBUHU C TIPaXKIAHCKUM
3aKOHOJIATEIbCTBOM;

3aKOHHBIN TPEJCTaBUTENb (YU3UUECKOTO JIMIA TP MPEACTABICHUN JTOKYMEHTOB,
MOATBEPKIAIOIINX MPaBa 3aKOHHOTO MPEICTABUTEIS.

1.3. TpebGoBanus kK noOpsiaAKy HH(OPMHUPOBAHMS
0 NPaBHJIAX NPEAOCTABJICHUS MYHUIIUNIAJIBHON YCIyTH

6. Mecro HaxoxJeHUs U TrpaduK pabOThl YIOJIHOMOYEHHOI'O OpraHa MECTHOMN
aJIMUHUCTPAlUN, CIpPaBOYHBbIE TeNe()OHBI  YIOTHOMOYEHHOTO OpraHa MECTHOU
QIMUHUCTpALMY, OPTraHU3allMii, YYaCTBYIOIIMX B IIPEAOCTABICHUM MYHULHUINAIBHON
yCIyrd, B TOM 4YHCIE aJpec 3JIEKTPOHHOW MouThl U (Win) (opMbl OOpaTHOM CBS3U
VYnopasnenuss B cetu «UMHTepHeT» moIexkar o00sA3aTEIBbHOMY pa3sMENICHUIO Ha
ounmansHOM caiite [IprMOpPCKOro MyHHIIMIIATBHOTO OKpyra ApXaHTeabCKoi 00IacTu B
UH(POPMaLIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHON ceTtu «MHTepHeT» (manee — oduuuanbHbINA
CallT MyHMLHMIIAIBHOTO O0pa3oBaHus), Ha ApXaHIelIbCKOM PpPErHOHAJIBHOM IOpTae
rOCYJapCTBEHHBIX U MyHULIUIIAJIbHBIX YCIYT.

MecTtHass aaMuHHMCTpanusi OOECHEYMBAET pa3MELIEHUWE M aKTyaJu3aluio
CHPaBOYHOM MH(OPMALMU B COOTBETCTBYIOLIEM pa3zjelie HopTaja U Ha O(pUIHAIBHOM
caiiTe MyHULIMIIAJIbHOIO 00pa30BaHUsl.

7. Undopmanus o mpaBmiIax MpenOCTABICHUS MYHHIUIAIBHON YCIYyTH MOXKET
OBITh MOJTyUYCHA:

1o Tenedony;

I10 3JIEKTPOHHOU I10YTE;

[0 IoYTe IIyTeM OOpalleHusl 3asBUTENSl € MHCbMEHHBIM 3alpoOCOM O
IPEJOCTaBICHNN HHPOPMALIUH;

IpU JIMYHOM OOpalleHUH 3asBUTENS B YIOJIHOMOYEHHBIH OpraH MECTHOMI
aIMUHUCTpALNH;

Ha 0()UIUAIBHOM caiiTe MyHULMIIAJILHOTO 00pa3oBaHMs;

Ha APXaHIeJIbCKOM PErMOHAJIbHOM MOPTAJIe FOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULIMIIATBHBIX
yeayr (GyHKimit);

B IOMELICHUSAX YIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa MECTHOM aJMUHUCTpauuu (Ha
HH(OPMAIIMOHHBIX CTEHAAX);



P JIMYHOM oOpauieHuu 3assurens B MOLL.

8. ITpu undopmupoBanuu 1no Tesnedony, Mo MMEKTPOHHOU MoYTe, 1Mo noute (MmyTeM
oOpallleHHs 3asBUTENS C MMCbMEHHBIM 3alIPOCOM O IPEIOCTABICHMM MH(POpMaLUU) U
IpY JTMYHOM OOpaIeHu! 3asBUTEIIS:

1) coob1aercs CleyroIast uH(popMaLus: KOHTaKTHbIE  JIaHHbIE
YIOJHOMOYEHHOTO  OpraHa  MECTHOM  aJMHMHHUCTpAllMM,  MPEAOCTaBISIOLIETO
MYHUIUOAIBHYIO ~ yCIyry, (MOYTOBBIA  aapec, aapec  o(umMaibHOrO  caifra
MYHHIIMIIAILHOTO 00pa3oBaHMs, HOMep TenedoHa AJisi CIPaBOK, aapec 3JIEKTPOHHOU
MOYThl); TrpaguKk TMpuemMa 3asBUTENEH; CBEIEHHUS O JOJDKHOCTHBIX  JIMIIaX,
YIIOJHOMOYEHHBIX paccMaTpUBaTh JKajdoObl 3asBUTENEH HaA peleHus U JeUCTBUS
(Oe3geiicTBUE) YMOJIHOMOYEHHOIO OpraHa MECTHOM aJMUHHMCTpPAIMH, a TakKXKe ero
JOJKHOCTHBIX JIUI], COTPYJHUKOB YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa MECTHOM aJMUHUCTPALINH;
croco0bI Mo1auu o0pallleHui 0 MPeJOCTaBICHUN MYHUIIUTAIbHON YCIyTH;

2)  OCYHIECTBIISIETCSI ~ KOHCYJIBTHPOBAHME IO MOPANKY  IPEIOCTaBICHMS
MYHHUIMIAIBHON YCIYyTH.

OtBer Ha TenedOHHBIH 3BOHOK JOKEH HA4YMHATBCS C HWHGOpPMALMU O
HAaUMEHOBAaHUM YIOJHOMOUYEHHOTO OpraHa MECTHOW aJMHHHUCTpPAlUU, B KOTOPOE
MO3BOHWI TPAXIAAHWH, JOJDKHOCTH, (aMWINK, UMEHH M OT4ecTBe (NIPH HAJTUYHH)
NPUHSBIIETO TeJIePOHHBIN 3BOHOK MYHHIIMIAIBHOTO ciyaiero. Bpems pasroBopa He
noikHO mpeBbimaTh 10 MuHyT. [Ipn HEBO3MOXXHOCTHM MYHMIIMIIAJILHOTO CIIY’KAIllero,
NPUHSABIIETO Tele()OHHBI 3BOHOK, CaMOCTOSTEIHHO OTBETHTh Ha TIOCTaBICHHBIC
BOIPOCHI, TeJle(POHHBII 3BOHOK JOJDKEH OBITh IepeapecoBaH (MepeBelieH) Ha JAPYroro
MYHHUIMIAIBHOTO CIyXallero Ju00 TMO3BOHUBIIEMY TPaXJAaHUHY JOJKEH OBbITh
coobmeH HOMep TenedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO TMOJYYHTH HEOOXOJUMYIO
uHpOpMAIMIO, WIM YKa3aH WHOW cmoco0 monydeHus HH(pOpManuu O MpaBHiIax
NPEIOCTABICHUS] MYHULIMIIAIbHOU YCIIYTH.

OOparnieHust 3asBUTENEH MO 3JIEKTPOHHOW MOYTE WM HMX MHUCbMEHHBIE 3aIPOCHI
paccMaTpuBaIOTCS YIIOJHOMOYEHHBIM OPraHOM MECTHOW aJIMUHUCTpALMM B IOPAJKE,
npeaycMoTpeHHoM PenepanbHbiM 3akoHOM OT 2 Mast 2006 roga Ne 59-®3 «O mnopsiake
paccMoTpeHus: oOpamieHuil rpaxkaan Poccuiickoit @enepanmny u DenepaibHBIM
3akoHOM OT 9 deBpanst 2009 roma Ne 8-O3 «O06 obecnieuennn noctyna K nHGOPMAITUH O
JESATENBHOCTU TOCYAAPCTBEHHBIX OPTaHOB U OPraHOB MECTHOrO camoymnpasieHus». Cpok
HaNpaBJICHUs OTBETa MpU MHGOPMUPOBAHUH MO MUCHMEHHBIM OOpAIIeHUSIM COCTaBIISIET
30 nHeii co THA perucTpanuy NUCbMEHHOTO 00palieHusl.

9. Ha o¢unuansHOM caiiTe MyHHOMOAIBHOTO OOpa3oBaHMSA, pa3MeNIaeTcs
cienyrouiasi ”HGOpMaIus:

TEKCT HACTOSIIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

KOHTAKTHbIE JJAaHHBIE YIOJHOMOYEHHOIO OpraHa MECTHOM aJMHHHMCTpaLuH,
NPEJOCTABIISIIOIIET0 MyHHUIMITAIBHYIO YCIYTy, (TIOYTOBBIA anpec, HOMep TenedoHa s
CIIPABOK, aJIpec JIEKTPOHHOM MOYTHI);

rpagux  pabOThl  YIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa MEeCTHOM  aJAMHHHCTpAIuH,
IPEIOCTABIISIIOIIET0 MYHUUMIAIbHYIO YCIYTy, C 3adBUTEISIMU 110 BOIpOCaM HX
B3aMMO/ICHCTBUS;

o0pa3libl 3aN0JIHEHUS 3asIBUTENIIMU OJIAaHKOB JIOKYMEHTOB;

NOPAIOK  TOJYy4EHHUs] ~ KOHCYJbTalMM  (CIIpaBOK) O  MPEAOCTaBICHUU
MYHHIIUITAILHON YCIYTH;

CBEJICHUSI O TOpsIKE A0CYyAeOHOro (BHECYneOHOTO) O0KallOBaHMs PEIICHUH U
neiictBuil  (Oe3meiicTBUS)  YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa MECTHOM  aJIMUHHUCTpAIUH,



MPEAOCTABIISIIONIET0  MYHHUIUNAIBHYIO  YCIYTY, €ro JOJDKHOCTHBIX Jidll JIHOO
MYHUIIATIAIBHBIX CITYXKAaIUX;

10. Ha ApxaHrelbCKOM pErHOHAJIBHOM IMOpTalie TOCYAApCTBEHHBIX U
MYHHIMITAILHBIX YCIIYT pa3MeniaeTcss nHpopMaIus, ykazaHHas B IIyHKTe 9 HACTOSIIETO
aIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa u nyHkte 13 Ilomoxkenus o GopMUpOBaHUH U BEACHUU
ApXaHTEIIbCKOTO PETMOHAILHOTO PEeecTpa TOCYyAapCTBEHHBIX W MYHHUIIUMAIBHBIX YCIYT
(pynkumit) u  ApXaHTEIbCKOTO PErHOHAIBHOTO TOpTaja TOCYNAapCTBEHHBIX U
MYHUIIUNIATBHBIX YCIYT ((QYyHKIMI), YTBEPXKICHHOTO MocTaHOBiIeHUEM [IpaBuTenncTBa
Apxanrenbckoit oomactu oT 28 aexadps 2010 roga Ne 408-mm.

B MO®Il mnpenocraBisercs wuHpopManus, mpexycMoTpeHHas I[lpaBumamu
OpraHu3aluy  JIEATEIbHOCTH MHOTO(QYHKIIMOHAILHBIX IICHTPOB  MPEJOCTaBIICHUS
TrOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIMMNAIBHBIX YCIYT, YTBEPXKICHHBIMH IOCTAaHOBJICHUEM
[IpaButenbctBa Poccutickoii ®eneparuu ot 22 aexadps 2012 roga Ne 1376.

11. B nomemnieHusix YNOJIHOMOUYEHHOIO OpraHa MECTHOW aJMUHUCTpauuu (Ha
WH(pOpPMAIMOHHBIX CTEHJAaX) pa3MeniaeTcs HHPopMamus, yKa3aHHas B TyHKTe 9
HACTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa.

2. CTanaapT npeocTaBJieHUs MyHHIIMIIAJIbHON YCIYyTH

12. HaummenoBanue MyHununaibHod yciyru: «lIpemocraBieHue BBITUCOK U3
NOXO3SIICTBEHHBIX KHUT».

MyHuLMnanbHas ycliyra HCIOJHAETCS MECTHOM aJIMUHUCTpalueil B Juie
YIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa MECTHOW aIMUHUCTPALIHH.

13. IIpenocraBieHre MyHUIIMIAIBHON YCIYI'H OCYLIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBUU C
HOPMATHBHBIMH IIPABOBBIMU aKTaMH, MEPEUYEHb KOTOPHIX MOMJICKHT PA3MEIIECHHIO Ha
ApXaHTeJIbCKOM PErHOHAIbHOM MOpTaJie TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIMMAIBHBIX YCIyT
(pyHKUIMIA) ¥ HA OQUIIHATIBPHOM CaliTe MYHHUITUTIATLHOTO 00pa30BaHUs.

2.1. Pe3yabTaT npeaocTaBjieHUusi MyHUIIUNAIbHON yCIyru

14. Pe3ynbTaToM NpeoCTaBICHNU MYHULMIIATbHON YCIIYTH ABIISAETCA:
1) BbINKCKA U3 MOXO3AMCTBEHHON KHUTH;
2) yBeJJOMIIeHHE 00 OTKa3e B BbIJaue BHIMUCKH U3 TIOXO3SIHCTBEHHON KHUTH.

2.2.  Cpok npeaocTaBjieHUsI MyYHUIIUNIAJIbHON yCIYyTH

15. Cpokxu BBINONHEHMS OTAEIIBHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYDP U IEHCTBUI:

1) peructpauusi 3asBiI€HUS O IMPEAOCTABICHUU BBINMCKU M3 MOXO39MCTBEHHON
KHWUTH — B JI€Hb [TOCTYIUICHUS,

2) TOATOTOBKA pe3yibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHIUIIAIBHOW YCIyTM — JBa
pabouux JTHS CO AHS PETUCTPALIMU 3asIBJICHUS O NPEIOCTABICHUH BBIITUCKU U3 KHUTH;

3) BbIaYa 3asiBUTENIO PE3yJIbTaTa MPEIOCTaBICHUS MYHUIUIIATBHOW YCIIyTH — HE
HO3/IHEE TPEThEro pabodyero AHA CO JIHS PETUCTPAlMU 3asBIEHUS O MPEIOCTaBICHUU
BBIIIUCKU U3 KHUTH.

MaxkcumanbHbIA CPOK OKHAAHUSA B OUEPEIN:

1) mpum mnojgade 3ampoca O MPEJOCTABICHUM MYHUUMNAIBHOW YCIYyIM —
He Oosiee 15 MUHYT;

2) mpu IOJYyYEHUH pe3yiapTaTa MPEOCTaBICHUS MYHUIUNAIBHOM YCIyru —
He Oornee 15 MuHyT.



16. O0wmuii cpok NMpenocTaBICHUs] MyHULIIMIIAIIBHON ycayru — 3 pabouyux JIHA cO
JIHSI pETUCTPALIUK 3asBJICHUSI O IPEAOCTABIECHNUH BBIUCKU U3 KHUTH.

2.3. IlepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIsl MPEOCTABJIEHUS
MYHHITHNIAJIbHON yCAYTH

17. Jlna mnonydeHWsT MYHUUMIIAJBHOM YCIIYI'M 3asBUTENb IIPENOCTABIAECT
CJIeIyIOINE IOKYMEHTBI:

1) 3asBieHMEe O MPEAOCTAaBICHUM BBIMHCKA W3 TMOXO3SUCTBEHHON KHUTH —
opurnHan B 1 »sx3emmuipe (pekomeHayemas (opma COIrJIacCHO NPUIOKEHHIO K
HACTOSIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

3asBieHHE O MPEJOCTABIEHUU BBIUCKH M3 KHUTH MOXET OBITH 3aMOJIHEHO OT
PYKH, MAaIIMHOMHMCHBIM CIOCOOOM JIMOO TOCPEACTBOM AIIEKTPOHHBIX IEeYaTAIOLIUX
YCTPOWCTB, a TaKXKe MOJrOTOBIEHO B JIIEKTPOHHOW ¢opme ¢ momombio EanHoro
noprana;

2) JOKYMEHT, TOJTBEP)KIAIOIIUI TOJTHOMOYHS TPEACTABUTENS 3asBUTEIIS
NeCTBOBATh OT HWMEHH 3asBHTENs] B Cllydae oOOpalieHusi 3a MpeIoCTaBICHHEM
MYHUIIUTIAIBHOW YCIIYTH MPEICTaBUTENS 3asgBUTENS — 3aBepeHHAsi KOMus Ju00 KOmus U
OpUTHHAII JJI IPEAbIBICHUS,

3) caydae oOpalleHus 3asBUTENS B IENAX JajbHeWIero oGopMiIeHUs MpaB Ha
3eMEJIbHBIN YYacTOK B TIOPSIKE HACIIEJOBAHUS 3asABUTENb IPEICTABISIET JOKYMEHTHI,
MOJITBEPKIAIOIINE MPaBa HACIEAHNKA HA UMYIIIECTBO — 3aBEPEHHAst KOMUS 00 KOMus ¢
NpeIbsBICHUEM OPUTHHATIA.

JIOKyMEHTBI, TpujaraeMble 3asBHTEIEM K 3aiBICHUI0 O TPEIOCTABICHUU
BBINIUCKA U3 TIOXO3SIMICTBEHHOW KHWTH, WPEICTaBIsEMbie B O3JEKTPOHHOU (dopme,
HAIPABJIAIOTCS B ClIEyIONIMX hopMaTax:

Xml - a1 JOKYMEHTOB, B OTHOIICHHH KOTOPBIX YTBEPXKICHBI (GOPMBI U
TpeGoBaHus 1O (HOPMUPOBAHUIO DIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB B BHIE (hailioB B (opmare
xml;

doc, docx, odt - ast TOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COJICPYKAHUEM, HE BKIIFOYAIOIIUM
bopmysI;

pdf, jpg, jpeg - i JDOKYMEHTOB C TCKCTOBBIM COJICPXKAHHEM, B TOM YHCIIC
BKITFOYArOMUX (opmynbl U (Wau) Tpadudeckue n300pakeHus, a TaKkKe JOKYMEHTOB C
rpaUyecKUM COICpKAHUEM.

B cnywae ecnu opuruHanbl JOKYMEHTOB, MpPHJIAraéMblX K 3asBICHHAIO O
NPEIOCTABICHUHM BBIMUCKA M3 TOXO3SHUCTBEHHOM KHHUIW, BBIJAHBI W IOAMHCAHbI
YIIOJHOMOYEHHBIM OpPraHOM Ha OyMa)KHOM HOCHUTENEe, JIOmycKaeTcss (popMUpOBaHUE
TaKuX JOKYMEHTOB, IPEICTaBISIEMBIX B JJIEKTPOHHOH (opMe, MyTeM CKaHHUpPOBAHHS
HETIOCPEJICTBEHHO C OpPUTMHANA JTOKyMEHTa (MCIOJB30BAaHHE KOMHW HE JIOMYCKaeTcs),
KOTOpPOE OCYILECTBISIETCS C COXpPaHEHHEM OpHEHTAllMM OpHUrMHaja JOKyMEHTa B
paspemenun 300 - 500 dpi (macmrTadb 1:1) w BcexX ayTEeHTHYHBIX MPU3HAKOB
NOJUTMHHOCTH (rpad)uyeckoil TMOANHMCH JIMIA, MEYaTH, YIJIOBOTO IITaMmra OJaHka), ¢
UCIIOJIb30BAHUEM CIIEAYIOIIUX PEKUMOB:

«4epHO-OeNbIil» (MpU OTCYTCTBUM B JIOKYMEHTE rpaduueckux H300pakeHHil u
(WJIM) LBETHOT'O TEKCTA);

OTTEHKH Ceporo» (MpH HAIWYUH B JOKYMEHTE TrpauuecKux H300pakeHuH,
OTJIMYHBIX OT I[BETHOTO rpadudeckoro n300paxeHus);

«IBETHOW» MIIU «PEXHUM IOJTHOW IBeTonepenayn» (Mpu HaJIUYMU B JOKYMEHTE
[BETHBIX IpauIecKuX N300pakeHNH JINOO IIBETHOTO TEKCTA).



KomnyectBo  (aiiioB  JOMKHO COOTBETCTBOBATH KOJUYECTBY JOKYMEHTOB,
KaX/IbIil U3 KOTOPBIX COAEPKHUT TEKCTOBYIO U (MJIN) rpaduyecKyro HH(OPMALHIO.

JIOKyMEHTBI, IpUIaraeMble 3asiBUTEIEM K 3asBJICHHUI0O O MPEJOCTaBICHUU
BBIIIMCKHU U3 NMOXO035CTBEHHON KHUTH, NIPEACTABIIIEMbIE B AIEKTPOHHOI (popMe, JOTKHBI
o0ecrieunBaTh BO3MOXKHOCTh MJIEHTH(PUIMPOBATH JOKYMEHT M KOJIMYECTBO JIMCTOB B
JIOKyMEHTE.

18. 3asBneHue U JOKYMEHTHI K HEMY (IIpM HEOOXOJMMOCTH) O IPEIOCTaBICHUU
MYHULMTAIBHOM YCIIYyTH MOXET OBbITh OJJAaHO [TOCPEACTBOM:

JIMYHOTO 0OpallleHus B YIIOJIHOMOYEHHbII OpraH MECTHOW aMUHUCTPALINY,;

IIOYTOBOT'O OTIIPABJICHMS;

ApXaHrenbCKOr0 perMoHajJbHOrO Mopraja rocyAapCTBEHHBIX M MYHULIMIAIbHBIX
yCJIyT,

obparenust B M®DII.

B cayuyae nmnpencraBieHMs 3asBIEHUS O IPEAOCTABICHUM BBINHCKH U3
NIOXO3MCTBEHHOM KHWIM M [pPUIaraéMblX K HEMY JOKYMEHTOB IIOCPEICTBOM
ApXaHTrenbCKOro perHOHaJIbHOIO MOPTala TOCYJIapCTBEHHBIX U MYHUIMIAIBHBIX YCIyT
3asBUTENIb WM €ro NpPEICTaBUTENb, IPOLIEAIINE IPOUEAYpPhl  PETUCTpALUH,
uAeHTUGUKAMU W ayTeHTu¢ukaumu ¢ wucnoias3oBanueM ECHA wnmm  wHBIX
rOCYyJapCTBEHHBIX MH(QOPMALIMOHHBIX  CUCTEM, €CIM TaKhe TIOCYJapCTBEHHBIE
UHPOpPMAllMOHHBIE CUCTEMBI B  ycTaHOBiIeHHOM [IpaButensctBoM  Poccuiickoit
Qenepannn  mopsake obecrneunBaroT B3ammoxenicteue ¢ ECHUA, mpu ycioBuun
COBIIAJICHUsI CBEJIEHUI O (PM3NYECKOM JIMIIE B YKa3aHHBIX MH(MOPMALMOHHBIX CHCTEMAX,
3aMoJIHAIOT (JOPMY YKA3aHHOI'O 3asIBJIIEHUS C UCIOJIb30BAHUEM MHTEPAKTUBHON (POpPMBI B
AJIEKTPOHHOM BHJIE.

3asBlI€HHME O NPEJOCTABICHMM BBINMCKA M3  IOXO3SMCTBEHHOM KHUTH
HAIpaBJIAIETCA 3asBUTENEM WU €ro MPEACTABUTEIIEM BMECTE C IPUKPEIUICHHBIMU
JJIEKTPOHHBIMU ~ JTOKYMEHTaMH,  YyKa3aHHbIMM B  IyHKTe 17  HacTOsALIEro
aAMUHUCTPATUBHOIO pErJIaMEeHTa. 3asBI€HUE O MPEJOCTABICHUU BBIIUCKU U3
NIOXO3AMCTBEHHONM KHUIM IIOJIUCBHIBACTCS 3asBUTEIEM WIM €ro IpeACTaBUTEIIEM,
YIIOJTHOMOYEHHBIM Ha MOANKMCAHUE TAKOTO 3asIBICHMS, IPOCTON AIEKTPOHHOW IOIUCHIO
a100 YCWJICHHON KBaNU(UIIMPOBAHHON JJIEKTPOHHOM MOANKUCHIO JHOO YCHUICHHOU
HEKBATM(DHUIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHON TMOANMHUCHIO, CEPTH(PHUKAT KI0Ya TPOBEPKU
KOTOPOM  CO3aH M  HUCHOJb3yeTcs B MHOPACTPYKType, obecrneuuBarouiei
MH(POPMALIMOHHO-TEXHOJIOTHYECKOE  B3aUMOJEHCTBME  MH(POPMALMOHHBIX  CUCTEM,
UCIOJIb3YEMBIX JJI NPEJOCTABIEHUS TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX YCIYyT B
AJIEKTPOHHOW (popMe, KOTOpasi CO3/aeTCsl U IMPOBEpsieTCs C UCIOJIb30BAaHUEM CPEACTB
JIEKTPOHHOW  TOAIMCH M CPEICTB  YJIOCTOBEPSIOIIErO  LIEHTPa, HMMEIOIIMX
NOJTBEPKACHUE COOTBETCTBUS TPEOOBAHUSAM, YCTAHOBIECHHBIM (heAepaIbHBIM OPraHOM
UCIIOJIHUTENBHOM BJacTH B oOJacTH oOecreueHuss OE30MaCHOCTH B COOTBETCTBHM C
gacTeio 5 cratbu 8 denmepanpHoro 3akoHa oT 6 ampens 2011 roma Ne 63-d3 «O6
AJIEKTPOHHOW MOJNMCH», a TaKkKe NpPU HAJUYUMU Yy BIajenbpla cepTudukara Kiroda
IPOBEPKHU KJIK0Ya IPOCTOM 3JIEKTPOHHOW MOJIMCH, BBIIAHHOTO €MY IIPU JJUYHOM IIpUeMe
B coOoTBeTCTBMM C [IpaBuiiaMu HCIIOJIB30BaHUS IPOCTOM 3JIEKTPOHHON IOAIMCH IIPU
oOpalleHMM  3a  [OJY4YEHHEM TOCYJAapCTBEHHbIX M  MYHULUNAIBHBIX  YCIYT,
YTBEPKIAEHHBIMU TocTaHoBlieHHeM IlpaButenscrBa Poccuiickoii ®epepauuu ot 25
saBaps 2013 roma Ne 33 «O0 nCnonb30BaHUM TMPOCTON AIIEKTPOHHOM IMOANMCH TIPU
OKa3aHWU TOCYJAapCTBEHHBIX M MYHHUIMINAIbHBIX yciyr», [IpaBunamu omnpeneneHus
BUJIOB 3JIEKTPOHHOW MOJMMCH, MCIIOJIb30BAaHUE KOTOPBIX JONYCKAeTCs HMpU OOpalleHuu
3a IMOJIy4YEHHMEM TOCYAApCTBEHHBIX W MYHHMIMIAIBHBIX YCIYT, YTBEPKIACHHBIMU



noctanoBieHueM [IpaButennbctBa Poccuiickoit @eneparuu ot 25 urons 2012 roma Ne
634 «O Bugax dJIEKTPOHHON TMOJMUCH, HCIOJIb30BaHHWE KOTOPBIX OMYCKAETCA MPHU
oOpaleHnH 3a MOJTydeHUEM TOCYJaPCTBEHHBIX M MYHUITUTIATBHBIX YCITyT».

19. YnonHOMOUYEHHBI OpraH MECTHOW aAMHHHCTPALMU HE BIpaBe TPeOOBATH OT
3asBUTEIS:

1) npenocraBiieHHs AOKYMEHTOB U MH(POPMALIUU WM OCYIIECTBICHUS JEWCTBUIA,
MPEIOCTABICHHE KOTOPHIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMH,
PEryIMPYIOIIUMU  OTHOILIEHHUS, BO3HHUKAIOIIME B CBA3M C  IPEJOCTaBICHUEM
MYHHUIMIATBHON YCIYyTH;

2) penocTaBi€HMS JIOKYMEHTOB M HMH(QOpMALUH, KOTOPbIE HAXOIATCS
B PaCHOPSOKEHUH OPTraHOB, MPEIOCTABISIIONINX MYHUIIUNAIBHYIO YCIYTy, WHBIX
rOCY/IapCTBEHHBIX OPraHOB, OPTaHOB MECTHOTO CAaMOYIPABJICHHUS, MMOABEIOMCTBEHHBIX
rOCYy/IapCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOTO CaMOYIPaBJICHHUsI OpraHu3alluil,
YYacTBYIOIIUX B TMPEJOCTABICHUN TOCYJAPCTBCHHBIX W MYHUIIUNAIBHBIX YCIYT, B
COOTBETCTBUM C HOPMATHBHBIMM TIPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit denepanum,
HOPMAaTUBHBIMU TIPAaBOBBIMU aKTaMU ApPXaHTelIbCKOM 00J1acTH, MYHUIIUNATBLHBIMU
IPABOBBIMU aKTAMH,

3) ocymiecTBICHHs NEWCTBUIA, B TOM YHCIIE COTJIACOBAHUN, HEOOXOMMMBIX IS
MOJIYUCHUS MYHULUIAJIBHOM YCIAYTM W CBSI3aHHBIX C OOpalieHMeM B  HHBIC
rOCy/IapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIpaBJICHMs, OpraHHU3aluHu, 3a
UCKITIOYCHUEM TIOJyYeHHUs YyCIAyr ¢ TMOJy4eHUs JIOKYMEHTOB ¥ HH(poOpMaImu,
MPEIOCTABIISIEMBIX B pe3yJIbTaTe MPeI0CTaBICHHS TaKUX YCIIYT, BKIIOUEHHBIX B IIEPEYHH,
ykazaHHble B yactu | cratbu 9 @epepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «OO6 opraHu3anuy MPEeIOCTABICHHUS TOCYJAapPCTBEHHBIX W MYHHUIUIAIBHBIX
YCITyT»;

4) mnpenoctaBieHHMs Ha OyMa)XXHOM HOCUTENE JOKYMEHTOB U HH(pOpMaluHu,
AIIEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPHIX paHee ObUIM 3aBepEeHbl B COOTBETCTBUU C MYHKTOM 7.2
gactu | crateu 16 ®@enepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 N 210-d3 «O6 opranuzanuu
NPEIOCTABICHUS] TOCYJApPCTBEHHBIX M MYHUIUMAIBHBIX YCIYr», 3a MCKIIOUYEHHUEM
ClIy4yaeB, €CJIM HAaHECEHHE OTMETOK Ha TaKhe JAOKYMEHThI JIMOO UX HU3bSATHE SBISETCS
HEOOXOJIMMBIM YCJIOBHEM MPEIOCTABICHUS MYHHUIIUIAIBHON YCITyTH, U WHBIX CIy4aeB,
YCTaHOBJIIEHHBIX (he/IepaIbHBIMU 3aKOHAMUIY;

5) nmpenacraBieHHs] JOKYMEHTOB W HWHGOpPMAIMK, OTCYTCTBUE H  (WIIH)
HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAJIMCh MpPH IMEPBOHAYAIHLHOM OTKa3e B IMpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS TMPEAOCTaBICHUS MYHUIIUIIAIBLHOW YCIyru, Ju00 B
MPEIOCTaBICHUHM MYHUIIMTIATBHON YCIIYTH, 32 UCKIIIOUEHHUEM CJIEYIOIUX CIy4aeB:

a) u3MeHeHue TpeOOBaHWK HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AaKTOB, KaCalOIIUXCS
MPEIOCTABICHUS] MYHUITUTIAIBHON YCIYTH, MTOCIIE TIEPBOHAYAIBHON MOIaYH 3asBICHUS O
MIPEIOCTABICHUHA MYHUIIUTIATHBHOU YCITYTH;

0) Hanuuue OMMOOK B 3asIBICHUM O MPEJOCTABICHUU MYHUIMNAIBHOW YCIYTH U
JNOKYMEHTaxX, IMOJAaHHBIX 3asBUTENIEM II0CJI€ NEPBOHAYAIBHOIO OTKa3a B HpuUéMe
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIWUMBIX I TMPEAOCTaBICHUS MYHUIIUINIATBLHOW YCIyru, Tu00 B
NPEIOCTABICHUH MYHUIIMNIATBHON YCIYTH U HE BKIIFOUEHHBIX B MPEACTABIICHHBII paHee
KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB;

B) HCTEUEHUE CPOKa JIEUCTBUS JOKYMEHTOB WM M3MEHEHHE WH(OPMAINH TTOCIIe
NEPBOHAYAIBHOTO OTKa3a B MPUEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOIMWMBIX JJISi MPEJOCTaBICHUS
MYHHUIMIAIBHON YCIyTH, MO0 B MPEAOCTABICHUN MYHUIIMIIAILHON YCIYTH;

) BBISIBIEHUE  JIOKYMEHTaJIbHO  MOATBEpKIAeHHOro  (Qakta  (MpU3HAKOB)
OIMMOOYHOTO WJIM TPOTUBOIPABHOTO JACUCTBUS (0O€31eUCTBHSI) TOJDKHOCTHOTO JIHIIA



oprasa, MHpPeJOCTABJIAIOIIET0 MYHHUIMNAIBHYIO YCIYry, MYHUILMIIAJBHOIO CIIYXallero,
paboTHMKA  MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO  IIEHTpa, pabOTHUKA  OpraHu3aluu  Mpu
NIEPBOHAYAIIBHOM OTKa3€ B IMPUEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IJIsi IPEIOCTABICHUS
MYHUIUIIATBHON YCIYyTH, W00 B MPEJOCTaBICHUHM MYHUIMIIAIBHOW YCIYI'HM, O Y€M B
NMCBMEHHOM BHJE 3a INOANMCBIO PYKOBOAUTENS OpraHa, IpeJOCTaBISIOLIETO
MYHUIUIAIBHYIO  YCIYry, PYKOBOJIUTENS MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IEHTpa MpH
NepBOHAYAIBHOM OTKa3e B MpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUISI MPEIOCTABICHHUS
MYHHUIMIAIBHON YCIyTH, MO0 PYKOBOJAUTENS OpraHU3alluU yBEIOMIISICTCS 3asBUTENb, a
TaK)Ke MPUHOCATCS U3BUHEHUS 32 JOCTAaBIIEHHbIE HEYA00CTBA.

2.4. IlepeyeHb OCHOBaHHIi 1JIsl 0TKA3a B IpUeMe JOKYMEHTOB,
HEeO0XOIMMBIX /IJIfl MPEI0CTABJIEHUA MYHUIIUNATbHON YCayTH

20. OcHoBaHuii T OTKa3a B MpUeMe JOKYMEHTOB HE TIPEyCMOTPEHO.

2.5. IlepeyeHb 0CHOBaHHUIi JJIsl MPUOCTAHOBJIEHHUS WJIH 0TKA3a B
MpeI0CTABICHNN MYHHIIUNAIBHON yCIyTH

21. OcHOBaHMM [UIsl IPUOCTAHOBIICHUS IIPEIOCTABICHNUSI MYHULIUIIAIbHOW YCIIYTH
HE IPEyCMOTPEHO.

22. B npenocTaBiaeHUM MyHULUMIIAIBHONW YCIYyTM MOXKET OBbITh OTKa3aHO B CiIydYae,
€CJIH:

1) 3asBieHHME O MPEAOCTABIEHUH BBINUCKA W3 TOXO3SMCTBEHHOM KHUIU
IPEJICTABIECHO B OPraH MECTHOI'O CaMOYIpPABIIEHUS, B IOJITHOMOYHS KOTOPOTO HE BXOJUT
IPEIOCTaBICHUE MYHULIMIIATbHON YCIIYTH;

2) HenoJHOE 3aIroJIHEeHue noJieil B (popMe 3asBICHUS O IPEJOCTABICHUH BBIITUCKU
U3 TOXO3AWCTBEHHOW KHHTH, B TOM YHCJIE B HHTEPAKTHBHOM (hopme 3asBICHUS HA
PernonansHoM mopTanie, HE MO3BOJSIONIEE HACHTU(DUIIMPOBATh CBEACHUS O JHUYHOM
10JICOOHOM XO3SIMCTBE;

3) HenpeacTaBIeHUE JOKYMEHTOB, IPETYCMOTPEHHBIX MOANYHKTaMU 2 U 3 IyHKTa
17 nacrosero aiMMHHMCTPATUBHOIO pErVIAMEHTa B CIy4ae, €Cld 3asBJICHHE IOJaHO
IPEICTaBUTEIIEM JINOO HACIEIHUKOM UMYIIECTBA,;

4) nmnomaya  3aABICHUS O  MPEAOCTABIEHUHM  MYHULUUNAIBHOM  yCIyrH
HEYTOJIHOMOYEHHBIM Ha TO JIMLIOM.

23. He nomyckaercs OTKa3 B MPEJOCTABICHUH MYHULMIIAIILHON YCIYTH B Cily4ae,
€CJIM 3aIlpoc 3asBUTEJNSI MOJIaH B COOTBETCTBMM C MHPOpMaLMend O cpoKax U IMOpSIKe
IPEJOCTaBICHU MYHULUNAIBHOW YCIYIH, pa3MeIleHHOM Ha oduuuanbHOM caiite
MYHULMIAJIBHOTO  00Opa3oBaHusi W ApPXaHIeJIbCKOM  PErMOHaJbHOM  IOpTajie
rOCYIapCTBEHHBIX M MYHHUIMITAJIBHBIX YCIYT ((DyHKIIHIA).

He nomyckaercss MOBTOPHBIM OTKa3 B IIPENOCTaBICHUM MYHULUIAIBHOW YCIyTH
10 OCHOBAHUIO, MIPEAYCMOTPEHHOMY MYHKTOM 22 HACTOSLIErO PErjaMeHTa, €Clid TaKou
OTKa3 NPUBOJUT K HApPYUIEHUIO TPeOOBaHMI, NMpPEIyCMOTPEHHBIX IyHKTOM 4 yactu 1
ctatbu 7 PeaepanbHoro 3akoHa oT 27 urons 2010 roga Ne 210-d3 «O06 opranuzanuu
IIPEIOCTABJICHHS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHULIMIIATIBHBIX YCIYT».

2.6. Ilopsinok, pazmMep U OCHOBAHUSI B3UMAHUS IVIATHI C 3asiBUTEJISI
NPH NPeI0CTaBIeHUM MYHUIIMNIAJIbHOI yCJIyru

MyHununaneHasi yciayra mpeIocTaBisieTcst 0€3 B3MMaHuUs TUIATHI.



2.7. TpeGoBaHus K NOMeILIEHUSAM, B KOTOPBIX MPeI0CTABISACTCS
MYHHUIMIAJIbHASA yCIyra

24. Ilomerienus1, NpeaHa3HaYeHHbIE ISl IPEJOCTABICHUS MYHULIMIIAIBHOM YCIIyTH,
0003Ha4Yar0TCsl COOTBETCTBYIOLIMMH TaOJIMYKAMU C YKa3aHHEM HOMepa KaOMHETa, Ha3BaHUs
COOTBETCTBYIOIIETO  TOApA3JelieHUus  opraHa, ¢amMuiuii, HWMEH U  OTYECTB
MYHULUOAIBHBIX CIIY)Kal[UX YIOJHOMOYEHHbIX OpPraHOB MECTHOH aJIMUHHUCTpAlUH,
OpPraHU3YIOUIMX MPEAOCTaBICHNE MYHUIMNAIBHOW YCIyrH, MECT NpUeMa U BbIJAYU
JOKYMEHTOB, MeCT HH(OPMHUPOBAHUS 3asBUTEICH.

IIpuem 3asBUTENEN  OCYLIECTBISETCS B  CHELMAIBHO IpeJHA3HAYEHHBIX
JUIL 3TOT'O IOMEUICHHUSX.

JUis 0KMJIaHUs TpUeMa OTBOJSATCS MECTA, OCHAIEHHBIE CTYJIbSIMU U CTOJIAMU ISl
BO3MOKHOCTH O(hOpMIICHHS TOKyMEHTOB.

B Mectax wuH(oOpmHpoBaHMs 3asBUTENEH pa3MenarTcs HH(GOPMALMOHHBIE
CTeHIpl ¢  uH(pOpMaLuUell, NpPelyCMOTPEHHOM  MyHKTOM 9  HacTOSALIEro
aJMUHHCTPATUBHOI'O PErjaMeHTa.

25. Ilomerienus, npeaHa3HaYEeHHbIE VIS [IPEIOCTaBIEHUS] MYHUIIMIAIBHON YCIIYTH,
JIOJDKHBI YIOBJIETBOPATH TpeOOBaHUSAM 00 oOecrneyeHuH OecrpensiTCTBEHHOro JOCTyIa
MHBAJINJOB K 00BEKTAaM COLMAJIbHOM, HHKEHEPHON U TPAHCIOPTHON MHPPACTPYKTYp U K
IIPEIOCTABISIEMBIM B HUX YCIyraM B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATEJILCTBOM Poccuiickoin
denepannu o0 COLMAILHON 3aMTE UHBAJINIOB, BKIIIOYAs:

yCIOBMsI AJ1 OECHpEeNsATCTBEHHOIO JOCTyNa K MOMEIIEHUSIM, PaclolOkKEeHHbIM B
3/1aHUHU, B KOTOPOM MPENOCTABISAETCS MyHUIIMNIAIbHAS YCIIYTa;

BO3MOXHOCTh CaMOCTOSITEIbHOIO, C IOMOIIBIO CIIYXallUX, OPraHU3YIOLIUX
IPEJOCTaBICHNE MYHULUINAIBHOM YCIYrM MEepeIBHKEHHUS 10 3JaHHI0, B KOTOPOM
pacIoyioKeHbl TOMEILEHHs], NpeAHa3HaYeHHble I IPEAOCTaBICHUS MYHUIMIAIbHOM
YCIIYTH, B LENAX JOCTYIa K MECTY IPEJOCTaBICHHUsS] MYHUIMNAIBHOM YCIYrd, BXOJa B
TaKO€ 3/1aHUE U BBIXO/A U3 HEro;

BO3MOKHOCTb IOCAJIKM B TPAHCIIOPTHOE CPEJICTBO M BBICAJKM W3 HEro Iepes
BXOJIOM B 3/1aHH€, B KOTOPOM pAacIOJIOKE€Hbl MOMEUIEHUS, IpeAHa3HAYEHHbIE IS
IPEIOCTABICHUS] MYHHUIMIIAJBHOM YCIyrd, B TOM 4YHCIE C HCIOJIb30BAaHHEM Kpecia-
KOJIAICKHM, C IIOMOILIBIO CIIYXalllUX, OPraHU3yMOIIUX IMPEeAOCTaBIEHNE MYHUIUIAIbHOU
yclyru;

COIIPOBOXKJICHIE WHBAJINIOB, MMEIOIINX CTOMKHE PacCTPOUCTBA (YHKIIHMH 3PEHUS
U CaMOCTOATEIBHOIO MEpPEeIBUKEHMsS, W OKa3aHWe UM [OMOUIM B 3JaHHH,
B KOTOPOM DAaCIIOJIOKEHbI IIOMEIEHUs, IMpeAHa3HAaueHHble MJIs HpPeJOCTaBICHUS
MYHULUTIAIBHON YCIIyTH;

HaJJIeXkKaIlee pa3MelieHne OoOOpyAOBaHWST W HocUTeled  wuHpopmalmu,
HEOOXOAMMBIX  Juid  obecreyeHHss  OECHpensTCTBEHHOIO  JIOCTyla  MHBAJIUAOB
K IOMEILEHUSM, NpPeJHa3HAYEHHBIM JUIsl IPEJOCTABICHHUS MYHUIMIAIBHOW YCIYIH,
C YYETOM OIPAaHUYEHMM UX )KU3HEAESITEIIbHOCTH;

AyOJIMpoBaHuEe HEOOXOAUMOM Ul MOJIyYE€HUS] MYHUIUIAIBHOW yCIyTH 3BYKOBOM
U 3pUTeNbHOW MH(OpPMaLMK, a TakKe HaANMced, 3HAaKOB M HMHOW TEKCTOBOW H
rpadpudeckoil HHGOPMAIMK 3HAKAMH, BBHIIIOJHEHHBIMU PEIbe(HO-TOYCUHBIM HMIPU(TOM
Bpaiins, nonyck cypaonepeBoIurKka U TUQIOCYpIOIEPEBOIUHKA;

JOIyCK COOAaKU-IIPOBOJHMKA B 3JaHHME, B KOTOPOM DACIIOJIOKEHBI MOMELICHMS,
NpeJHa3HAuYEHHbIE JJIs MPEAOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYr'M, IOpU HAJIU4YUU
JOKYMEHTa, TIOATBEPKAAIOMIETO CIEMUalbHOe OOydeHHue CcoOaKU-IPOBOJHUKA M



BBIAHHOTO TI0 ()OpME W B TOPSJAKE, KOTOPHIE OMpPENeIeHBbl YIIOTHOMOYCHHBIM
benepaibHBIM OPraHOM HCTIOJHUTEIBHON BIIACTH;

OKa3aHWE WHBAIUAAM HEOOXOIUMOW IMOMOIIM B JOCTYIMHOW Mg HUX (GopMme
B VACHEHUHM TIOPSAJKA TMPEAOCTABICHUS MYHUIIMNAIBHONW YCIyTH, B odopmiieHnn
MPEYCMOTPEHHBIX  HACTOSIIUM  QJIMUHUCTPATUBHBIM  PETJIAMEHTOM  JIOKYMEHTOB,
B COBEPIICHUU UMH JIPYTHX HEOOXOAUMBIX IS MOJYyUYCHHS pe3yJibTaTa MyHHUIIUIIATbHON
YCIIYT'Y A€UCTBUH;

OKa3aHHWE CIHyXallMMH, OPraHU3YIOIIMMHU MPEJAOCTABICHUE MYHUIUMIAIBHON
YCJIYTH, TIOMOIIM WHBAJIWJIAM B MPEOJOJCHUH OaphepoB, MEIIAONIUX MOJYYCHHI0 UMU
MYHULUIIAIBHON YCIIYTY HapaBHE C IPYTUMHU JTULIAMH.

[Tomemienns MOLI, npegHa3HayeHHbIE UISI MPEAOCTABICHUS MYHULUNAIBHON
YCJIYTH, JOHKHBI COOTBETCTBOBATh TPEeOOBaHMSIM KOM(OPTHOCTH M JOCTYMHOCTH st
MoJy4yaresieil rocyJapCTBEHHBIX U MYHUIIMIIAJIBHBIX YCIIYT, YCTaHOBJIEHHBIM [IpaBunamu
OpraHu3aluy  JIEATEIbHOCTH MHOTO(PYHKIIMOHAILHBIX  IICHTPOB  IMPEJOCTaBIICHUS
rOCYJIapCTBEHHBIX W MYHUIMIAIBHBIX YCIYT, YTBEPKIAECHHBIMH IOCTAHOBICHUEM
[IpaButenbctBa Poccutickoii deneparuu ot 22 aexadps 2012 roga N 1376.

2.8. IToka3aTein 1OCTYNTHOCTH M Ka4eCTBA MYHUIIMNIAJILHOM YCJIYIH

26. [TokazarensiMu JOCTYTHOCTH MYHULIMIIATbHON YCIYTH SBIISIOTCS:

1) mpemocraBieHHe 3asBUTENSAIM HWHGOPMAUMU O TMPABWIAX MPEJOCTABICHUS
MYHHUIMIIAJIBHOM yCIyTH B COOTBETCTBUM C IyHKTamu 6 - 11 Hacrosmero
aJMUHUCTPATUBHOIO PETIaMEHTA.

2) obecrieyeHre 3asBUTEISIM BO3MOXKHOCTH OOpallieHusi 3a MPeaoCTaBICHUEM
MYHULANIAIBHON YCIIYT'H 4epe3 IPEACTABUTENS;

3) oOecrieyeHue 3asBUTEISIM BO3MOXKHOCTH B3aMMOJECHCTBUSL C YIOJIHOMOYEHHBIM
OpraHOM MECTHOM aJIMHMHHUCTpAlMM B DJIIEKTPOHHOW (opme uepe3 ApXaHreIbCKUN
pPETHOHAIBHBIN MOPTAJ TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX yCayT ((pyHKIuI):

3alMCh HA IIPUEM B YIIOJHOMOYEHHBIA OPraH MECTHOM aIMMHUCTPALIMH JUIs [TOJA4YH
3aMpoCcoOB O MPEAOCTABIEHUN MYHULIMNAIBLHON YCIyTrH (3asiBICHHMN C MpUIIaraeMbIMU K
HUM JJOKYMEHTaMH );

pa3MeleHue Ha ApXaHIelIbCKOM pPETMOHAIBHOM IOpTalieé TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULIMOAIbHBIX — ycuyr  (QyHkumit) ¢GopM  TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX  JUIS
IPEIOCTABICHUS] MYHUUMINAIBHOW yCIyru, M oOecrneueHue BO3MOXKHOCTH HX
KOMMPOBAHUS U 3aMIOJTHEHUS B 3JIEKTPOHHOH (opMme;

oOecrieyeHue 3asiBUTENSIM BO3MOKHOCTH HANpaBIATh 3alpOChl O MPEAOCTaBICHUHU
MYHULIMNAIBHON yciayru (3asBlIEHHs C MpPWIAraéMblMM K HUM JOKYMEHTaMu) B
3JIEKTPOHHOM (opMe, MPUEM U PETUCTPAILHsl ITUX 3allPOCOB YIOJIHOMOYEHHBIM OPTaHOM
MECTHOW aIMUHUCTPALINH;

oOecriedeHre 3asBUTENSIM BO3MOXKHOCTH OCYILECTBISATH C  HCIOJIb30BAaHUEM
ApXaHIeJIbCKOTO PETMOHAIBHOTO MOpTaja rOCyIapCTBEHHBIX M MYHHIIMIAIBHBIX YCIYT
(pyHKIIMIT) MOHUTOPUHT X0/1a ABUKEHUS J1ej1a 3asiBUTEIIS;

oOecrieyeHue 3asBUTEISIM BO3MOXHOCTH IMOJIYUYEHUS! PE3YJIbTATOB MPEIOCTABICHUS
MYHHULMIAIBHON YCIYrd B 3JEKTPOHHOM (opMe Ha ApXaHIelbCKOM pPErHMOHAJIBHOM
HopTaje rocyapCTBEHHbIX U MyHULIMNIAIBHBIX yCIyT ((pyHKIuMI);

4) npenocraBieHNE 3assBUTEISIM BO3MOXXHOCTH nostydeHuss MOL;

5) 6€3B03ME3/1HOCTh MPEJOCTABICHNUS MYHULIUIIATBHON YCIYTH.

27. Iloka3arensiMHi Ka4yeCTBa MYHULIMIIAIIBHOW YCIIYTHU SIBJISIFOTCSA:

1) orcyrcTBUE CiyyaeB HAPYLIEHHsI CPOKOB IPU MPEJOCTaBICHUN MYHUIUMIAIBHON



YCIIYTH;

2) OTCYTCTBME CJIy4aeB YAOBJIETBOPEHUS B CyAE€OHOM MOpSAKE 3asBICHUM
3asBUTENCH, OCMAPUBAIOIINX peIIeHUuss u JeiicTBus (O6e31eHCTBUE) YIOIHOMOUYEHHOTO
OopraHa MECTHOM aJIMUHMCTPALIMH, €T0 JOLKHOCTHBIX JIML, MyHUIUIIAJIbHBIX CIYKALIHX;

3) oTCyTCTBHE CIy4yaeB Ha3HAUYEHUS aIMUHUCTPATHUBHBIX HAKa3aHUN B OTHOLICHUU
JOJDKHOCTHBIX JIML, MyHUIMIIAJBHBIX CIY’KalllUX YIOJHOMOYEHHBIX OPraHOB MECTHOU
aJIMUHUCTPAIlMN 32 HapylIeHHE 3aKOHOJATENhCTBA 00 OpraHu3alluu MPEeIOCTaBICHUS
MYHULUIAJIBHBIX YCIIYT.

3. AAMMHHMCTPATHBHBbIE NPOLEYPbI

3.1. [Ipuem u perucrpamnus 3asiBJIeHUSA
0 NMPeI0CTABIEHUH MYHHIMNAIbHOU YCJIYTH

28. OcHoBaHumeM JuIsl Havaja aJMUHUCTPATUBHOM MPOLENYpPHl SBIAETCA
NOCTYIUICHHE 3asBJICHHUs 3asBUTENII O IPENOCTABICHMM MYHMLIMIAIBHON YCIYIH H
OPWIOKEHHBIX K HEMY JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IyHKTe 17 HacTosero
aMUHUCTPATUBHOIO  pEIJIaMEHTa, CIOocO0aMHU, YCTAaHOBJIEHHBIMH IyHKTOM 18
HACTOAILEr0 aJMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTAa.

29. 3asBneHue 3aABUTEN O NPEIOCTABICHUM MYHHULMIAIBHOM  YCIyru
PETUCTPUPYETCS CHELUATNCTOM, OTBETCTBEHHBIM 34 IIPUEM U PETUCTPALAIO JOKYMEHTOB
B YIOJIHOMOYEHHOM OpraHe€ MECTHOM aJMUHUCTPALMM U INEPENAcTCs HAa UCIOJHEHUE
CIIy’XallleMy YIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa MECTHOW aJMUHHUCTPAllU, OTBETCTBEHHOMY 3a
IIPEAOCTABICHNE MYHULIMIIAIIBHONW YCIIYT'M B CPOK, YKAa3aHHBIM B OANyHKTe |1 myHkTa 15
HACTOSIIET0 aIMUHUCTPATUBHOT'O PETIIAMEHTA.

30. PesynpraTOM aJMHHHUCTPATUBHOM MpOLENYphl SIBISETCS PErUCTpaLUs
3asIBJICHMSI O IIPEIOCTABICHUH MYHUIIUIIAIIBHON YCIIYTH.

3.2. PaccMoTpeHue 3asiBJIeHHS M MOATOTOBKA Pe3y/ibTaTa Npe10CTaBIeHUs!
MYHHMIUNIAIbHON yCIYTH

31. HayanoMm agMHHHCTPAaTUBHOM MPOLEAYPHI IO PACCMOTPEHUIO 3asBICHHS O
NPEIOCTABICHUHM MYHUIIMIIATLHON YCIYTU U MpUIaraéMbiX K HEMYy JOKYMEHTOB (faiee —
JNOKYMEHTBI) SBJISETCS TMOCTYIUICHHE JOKYMEHTOB CIIYyXalleMy YIOJIHOMOYEHHOIO
OpraHa MECTHOM aJIMUHUCTPALMU, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPEAOCTABICHUE MYHULIUIIAIBHON
ycliyru (Aajiee — OTBETCTBEHHBIN HUCTIOTHUTEND).

OTBETCTBEHHBIN HUCIIOJIHUTENIb B CPOK, YKAa3aHHbI B IMOJNYHKTE 2 TyHKTa 15
HACTOSIIET0 aAMUHACTPATUBHOIO PETJIaMEHTa OCYILECTBIISIET:

IPOBEPKY JOKYMEHTOB Ha Hajlu4yue (OTCYTCTBME) OCHOBAHMM [UIsl OTKa3za B
IIPEAOCTABICHUN MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH, IPEAYCMOTPEHHBIX MIYHKTOM 22 HACTOSIIETO
aIMUHUCTPATUBHOT'O PETJIaMEHTA;

MOATOTOBKY BBIMUCKA W3 TMOXO3AUCTBEHHON KHHUTU (B ClIydyae OTCYTCTBHUSA
OCHOBAHHUI /JIs1 OTKa3a B MPEJIOCTaBICHUN MYHUIIMIAIBHON YCIYrH) J1U00 YBEIOMIICHUS
00 oTKa3e B MPeJOCTaBICHUU MYHULUIAIBLHOW yclnyru (B ciydyae HaJIU4Yusi OCHOBAaHUM
JUIsl OTKa3a B MPEIOCTABIEHUH MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH).

32. Bwimmcka W3 TOXO3SMCTBEHHOW KHUTH TOANKCHIBACTCS PYKOBOJHUTEIEM
YIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa MECTHOW aJMUHHUCTpPAlMd M 3aBEpSAETCsS IeYaThbi0 OpraHa
MECTHOTO CcaMOyIpaBieHusi ¢ u3zoOpaxeHueM [ocynapcrBeHHoro repba Poccuiickoit
®enepanuu (J1anee - OTTHCK IeYaTn).



B cnyuae xorja BeIMCKa M37I0’K€HA HAa HECKOJBKUX JIUCTaX, OHHU JIOJDKHBI OBITH
IPOUIMTHl U NPOHYMEPOBAHBIL. 3allMCh O KOJWUYECTBE IPOLIMTHIX JHMCTOB 3aBEPSAETCS
HNOJINUCHIO PYKOBOJAUTENS YIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa MECTHOW aJMUHUCTPALMHU U
OTTHUCKOM I€YaTH.

Belnucka U3 NOXO34MCTBEHHOM KHUIM O HAJIMYUMU y TpakJAaHWHA IIpaBa Ha
3eMeJbHbIN y4acToK, oopmisieTcs o opme, yCTaHOBIEHHOH Npuka3zoMm DenepanbHoN
CIIy>KOBI TOCYITapCTBEHHOH perucTpanuu, Kaaactpa u kaprorpaduu ot 25 asrycra 2021
roga N I1/0368.

33. VYBenomiuenue 00 oOTKaze B MPEAOCTABIEHUU MYHUIMIAIBHOW yCIyrH
cocTaBisieTcss B (pOpMe MHCbMa M TMOMAIMUCHIBAETCS PYKOBOAUTENIEM YIOTHOMOUYEHHOTO
OpraHa MECTHOW aAMUHHUCTPALHH.

B yBemomnenunm o0 oOTka3ze B MPEAOCTaBIEHUM MYHUIUNAIBHOW YCIIyTH
YKa3bIBAIOTCSI KOHKPETHBIE OCHOBAaHUS JUIsl TAKOTO OTKa3a.

34. Pe3ynbraroM aJMMHHUCTPATUBHOM MpOLEAYpHl SBISETCS NOJANKUCAHUE U
perucrpanus pesypraTa IpeJOoCTaBICHNAs MyYHULMIIAIBHON YCIIYTH.

3.3. Boi1aua 3asiBUTENI0 Pe3yJIbTATa MPea0CcTaABIeHUsA
MYHHIIUTIAJIBHON yCIyTH

35. OcHoBanueMm 1 Haudajga aJAMMHMCTPATUBHOM NIPOLEAYpbl SBIAETCS
NOCTYIUIEHHME OTBETCTBEHHOMY HCIOJHUTENIO MOANMCAHHOIO M 3apErHCTPUPOBAHHOTO
pe3ynbrara NpefoCTaBICHUs MYHULMIAIBHOW YCIYI'M, NPELyCMOTPEHHOIO ITYHKTAMM
32-33 HacToAIIero aIMUHUCTPATUBHOTO pErIaMeHTa.

36. OTBETCTBEHHBIH  HCIOJHUTEIb OOECHEeYMBAEeT BbIJAYY  pe3yJbTara
MYHHULMIAIBHON YCIyTrd 3asBUTENIO B CPOK, YKa3aHHbIH B MOAMYHKTE 3 myHKTa 15
HACTOAILEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA.

Crioco6 HampaBieHUs pe3ysibTaTa NPEAOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHON YCIyTu
3asIBUTEJIIO OIPEENSIETC CIOCO00M, YKa3aHHBIM B 3asBIICHUH.

B ciyuae oTCyTCTBHS TakOro yKas3aHHs B 3asBJICHHH, PE3yJbTaT MYHULUIIAIbHOU
YCIYTH HAIpaBJseTCsl 3asBUTEII0 CHOCOOOM, KOTOPBIM 3asBIE€HUE O IPEIOCTABICHUU
MYHULUNAIBHON  YCIYyTM  INOCTYIMJIO B  YIOJIHOMOYEHHBIM  OpPraH  MECTHOH
aJMUHHUCTPALIUU:

IIOYTOBBIM OTIPABIICHUEM;

yepe3  ApXaHIeIbCKMM  pPErvMOHaJbHBIA  MOPTAl  TOCYJAPCTBEHHBIX U

MYHUIMIAIBHBIX YCIYT,

yepe3 MODLI.

37. Pe3ynpTarOM  aJIMHUHUCTPATUBHOM  NPOLEAYPBI  SABJISIETCS  Bblaaya
(HampaBJEHUE) 3asBUTENIO PE3yJIbTaTa NPEJO0CTABICHNU MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH.

4. KoHTpoJIb 32 Npe10cTaBJIeHHEM MYHUIMIIAJIbHOM YCJIYTH

38. KoHTpoib 3a HMCIOIHEHHMEM HACTOSAIIErO0 aJMHUHUCTPATUBHOIO pEriamMeHTa
OCYILIECTBIIETCS PYKOBOAUTEIIEM YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa MECTHOM aJMUHUCTPALUU B
cienyroumx popmax:

TEKYIIMI  KOHTPOJb 3a  BBIINOJHEHUEM MYHHMLIMIAIBHBIMU  CIYXKAIIUMHU
YIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa MECTHOM aJMMHHUCTpPAlUU aJIMHHHMCTPATUBHBIX IMPOLENYp U
JEHUCTBUI MPU NPEJOCTABICHUN MYHULIUIIAIBHOW YCIIYTH;

IIPOBEPKU MTOJTHOTHI M Ka4eCTBa MPEIOCTABICHHUS MyHUIIUIIAIbHON YCIIYTH;



paccMOTpeHue Kajod Ha pemeHus, AeicTBus (0e37eiCTBIE) MYHUIIUIIATBHBIX
CIY)KallldX YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa MECTHOW aJMHHHUCTpPAIlUH, BBIMOJHSIIOIINX
aIMUHUCTPATUBHBIE TPOIEAYPHl U JCUCTBHS TMPU NPEIOCTABICHHH MYHUIIUNAIBHON
YCITYTH.

39. OO0s3aHHOCTH MYHHIIMNAIBHBIX CIYXKAIUX YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa
MECTHOM aIMUHHUCTPAIIMM TI0 KCIOJHECHHIO HACTOSAIMIETO0  aJMHHUCTPATUBHOIO
pernamMeHTa, a TaKXKe WX TEePCOHAIbHAS OTBETCTBEHHOCTh 33 HEWCIIOIHEHHE WIIN
HEHaJJIe)Kalllee HCIOJIHEHHE CBOMX OOS3aHHOCTEHW 3aKpeIuUISIIOTCS B JAOKHOCTHBIX
WHCTPYKIUAX COOTBETCTBYIOIIMUX MYHUIIUITATBHBIX CITYXKAIUX.

MyHHTIATIATTEHEIE CITyKalue YIIOJTHOMOYEHHOTO opraHa MECTHOM
aIMUHHUCTPAIIMA HECYT OTBETCTBEHHOCTHh 3a HE3aKOHHBIM OTKa3 B TPEIOCTABICHUU
MYHUIIUTIATIEHON YCIIYTH.

40. 3asgBuTenu B cly4ae BbISIBICHHMS (DAKTOB  HApYyIICHHUS  TOPSIAKa
NPEIOCTABICHUS] ~ MYHHIIMITAIILHOM ~ yCIyTM WU HEHAQJIeKAIIET0  UCIOJIHEHUS
HACTOSIIIETO aIMUHHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa, BIpaBe OOpaTUThCA C KajaoOol B
MECTHYIO aIMUHUCTPAITHUIO.

41. Pemienusi yrnojaHOMOYEHHOrO OpraHa MECTHOM aJMUHUCTpAlMd U MECTHOMU
AIMUHHUCTPAIIMA MOTYT OBITh OCHOPEHBI B IMOPSIJIKE, MpeaycMOTpeHHOM DenepaibHbIM
3akoHOM  oT  27.07.2010  Ne 210-®3 «OO6  opraHu3anuu  MPeaOCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHHITUTIATBHBIX YCIYT», U B CyIeOHOM TOPSIIKE.

5. locynednoe (BHecy1e0HO€) 00:ka10BaHNeE 3asiBUTEJIEM pPellleHUI U JeiicTBUi
(Oe3aeiicTBUS) OpraHa, NPeI0CTABIAIONIEr0 MYHUITUNIAIBHYIO YCIYTY, €ro
MOJIZKHOCTHBIX JIMI, MYHUIMTAJIbHBIX CJYKAIIUX, a TAKKe
MHOTO(QYHKIIHOHAJIBLHOTO IEHTPA NMPeI0CTABJIEHHS TOCYIAPCTBEHHBIX H
MYHUIMTAJIBHBIX YCJIYT U €70 pA00THUKOB

42. 3asBuTenb BIOpaBe B J0CyAeOHOM (BHECYIeOHOM) TOpSJIKE OOpaTUTHCS
C JkaymobOoii Ha pemieHUs W (WiIK) OeUcTBUs (Oe3leCcCTBHE) YITOTHOMOUYEHHOTO OpraHa
MECTHOU aIMUHUCTPAIINH, €TO TOJDKHOCTHBIX JIUII, MYHHUITUTIAIBHBIX CITYKAIUX, & TAKKE
M®OII, nx paboTHUKOB (anee — xanooa).

43. XKanobbl monaroTcs B Ciy4yae HApYyIICHUS CTaHAAapTa MpPeJoCTaBIICHUS
MYHHUIUITAIGHON ~ yCIyTry, HApYIICHHWs] YCTAHOBJICHHOTO TIOPSJIKA TPEAOCTaBICHUS
MYHHIUITAIEHON YCIyTH, BKITIOYAs:

HapylIeHHe CpOKa pPErucTpalMM 3ampoca 3asBUTENs O MPeJoCTaBICHUU
MYHHUIMIATBLHON YCIYTH;

HapYIICHUE CPOKA MPEIOCTABICHUS MYHUITUTIATLHON YCIIYTH;

TpeOOBaHME Yy 3asgBUTEN NPH MPEAOCTABICHUM MYHUIIUIAIBHOW yCIyrd
JNOKYMEHTOB WM MH(GOpPMAallUU, OTCYTCTBHE W (WUJIM) HEAOCTOBEPHOCTH KOTOPBIX HE
YKa3bIBAJIUCh MPHU TIEPBOHAYAIIEHOM OTKa3€ B MPUEME OKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MPEIOCTABICHUS] MYHHUIIUIIATLHOW YCIYTH, JIMOO B TMPEIOCTABICHUA MYHUIIUNAIBHON
YCIIyTH, 32 WCKIIIOUYEHHUEM CIIydaeB, MPeIyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4 yactu 1 cratbu 7
®enepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2021 Ne 210-®3 «OO6 opraHuzanuu MpeaoCTaBICHUS
TOCYAapCTBEHHBIX U MYHUITUTIAIBHBIX YCITYT»;

OTKa3 B TMpUEME JOKYMEHTOB, TIPEIOCTABICHHE KOTOPHIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU TpaBOBbIMH akTamMu Poccuiickoii ®exnepanuu, HOPMAaTUBHBIMU
MIPABOBBIMU aKTaMU APXAaHTEIbCKON 00JACTH, MYHHIIMIAILHBIMU MPABOBBIMH aKTaMU
JUTSI TIPEOCTABIICHUSI MyHHUIIUITAIGHON YCIYTH Y 3asBUTEIS;

O0TKa3 B NPEIOCTABICHUH MYHMIIMIIAIBLHOM YCIIYTH, €CJIM OCHOBAaHMs OTKa3a He
IpelycCMOTpEHBI (peiepaibHBIMU 3aKOHAaMHU U TMPHUHSATBIMU B COOTBETCTBHHM C HHUMU



VWHBIMHU HOPMATUBHBIMU IIPaBOBBIMU akTamu Poccuiickon denepanuy, HOpMATUBHBIMU
IPaBOBBIMU aKTaMU ApXaHreJIbCKON 00JIaCTH, MyHUIIUIIATbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMH;

3aTpeOOBaHME C 3asIBUTEISI IPHU NPEIOCTABIEHUH MYHULIUIIAJIbHOW yCIyTU IJIATHI,
HE IPEeIyCMOTPEHHOM HOPMATHBHBIMHM IpaBOBbIMM akTamu Poccuiickonn denepanuu,
HOPMAaTUBHBIMM NPAaBOBBIMM AaKTaMHU ApXaHIelbCKOH 001acTH, MYHUIUNAIbHBIMU
IIPABOBBIMU aKTaMH;

TpeOOBaHWE Yy 3asBUTENS TMPHU MPENOCTABICHUH MYHULIUNAIBHON yCIyrd
JOKYMEHTOB WM HH(OpMaluu, OTCYTCTBUE U (WMJIM) HEJOCTOBEPHOCTb KOTOPBHIX HE
YKa3bIBAJIUCh NPU MEPBOHAYAIBLHOM OTKa3€ B IpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIS
IPEIOCTABICHNUS] MYHULIUIIAIbHON YCIIYTH;

IIPUOCTAHOBJIEHUE MPEAOCTABICHUS MYHHMLIMNAIBHON YCIYrd, €CJIi OCHOBAHMS
IPUOCTAHOBJIEHUSI HE IMpPEelyCMOTPEHbl (elepalbHbIMU 3aKOHAMU M IPHUHATHIMH B
COOTBETCTBUM C HUMH HWHBIMM HOPMAaTHUBHBIMM IIPaBOBBIMM akTaMu Pocculickoi
®enepanuyu, 3aKOHAMM M HMHBIMM HOPMAaTUBHBIMM IIPAaBOBBIMU aKTaMH CYOBEKTOB
Poccuiickon @enepannu, MyHULIIMNIAIBHBIMYU [IPAaBOBBIMU aKTaMU;

OTKa3 MECTHOM aJMMHMCTpAluy, CIY)Kallero MECTHOM  aJIMHUHHUCTPALUH,
MHOTO()YHKIIMOHATBHOTO IEHTpa, pabOTHHKAa MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa, B
UCIPABJIEHUN JIONYLIEHHBIX MMM OIEYaTOK M OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B pPE3yJbTaTe
NOPEJOCTaBICHNUS  MYHHUIMIAIBHOW  YCIYT'M  JIOKyMEHTax  JuOO  HapylleHHe
YCTAHOBJIGHHOTO CpOKa TaKuX HcHpaBieHUd. B ykasaHHoM ciydae pocyneOHoe
(BHecynmeOHOE) O0OKalloBaHUE 3asBUTENEM peIIeHUd U JedcTBuil  (0e3neicTBus)
MHOTOQYHKIIMOHAJIBHOTO  IIEHTpa, pabOTHMKAa MHOTOQYHKIMOHAJIBHOIO  IIEHTpa
BO3MOXXHO B Clly4ae, €ClIM Ha MHOTO(QYHKUIHWOHAJIbHBINA IEHTp, pEeUIeHUS U JeHCTBUS
(Oe3melicTBHE) KOTOPOTO OOKAIYIOTCS, BO3JIOKEHA (YHKIUS MO MPEIOCTABICHHUIO
COOTBETCTBYIOIIEH MYHUIIUIIATBHOMN YCIIYTH B TOTHOM 00BbEME;

HapylleHHe CpoKa WIM TOpsJKa BbIJAYM JOKYMEHTOB IO pe3yjbTaTam
NPEIOCTABICHUS] MYHULIUIIAIbHOU YCIIYTH.

44. Y)KanoOsI moat0TCA:

Ha peuleHus WM JAedcTBus  (Oe3lefCTBUE) MYHMUMIAIBHBIX — CIYKAIIUX
YIOJHOMOYEHHOTO  OpraHa  MECTHOM  aJAMHHHUCTPalMd  —  PYKOBOJAMTEIIO
YIIOJTHOMOYEHHOT'O OpraHa MECTHOM aIMUHUCTpPALIMH;

Ha pelleHus WM JedcTBUsA (Oe31elCTBUE) PYKOBOIUTENS YIOJTHOMOYEHHOIO

opraHa MECTHOW aJMUHHUCTpAallMK - TIEPBOMY 3aMECTUTEIIO0 TIJIaBbl MECTHOM
aJIMUHHUCTPAIUH;

Ha pelieHus u JerctBusi (0e3leiicTBUE) MEPBOr0 3aMECTUTENSI TJIaBbl MECTHOM
aAMUHHUCTpAlMM — T[yaBe [IpUMOpPCKOTO MYHUIMIAIBHOIO OKpyra ApXaHTelbCKOn
o0nacTH.

[Topsinok mogaum U pacCMOTPEHUS Kanod Ha pernieHus u aeicTus (Oe3neicTBre)
MHOTO(QYHKITMOHAIBHOTO IIEHTPA, €ro pa0OTHUKOB YCTAHOBJIEH ITOCTAHOBIIEHUEM
[IpaButensctBa Poccuiickoit @enepaunu ot 16 aBrycra 2012 roma Ne 840 «O mnopsiake
MOJa4Yd M PaACCMOTPEHUS KajloO Ha perieHus u aehcTBus (O0e3nercTBre) deaeparbHbIX
OpraHOB  HWCIIOJIHUTEILHOW BIIACTH W WX JIOJDKHOCTHBIX JiHI, (efepaabHbIX
TOCY/IapCTBEHHBIX CIY)KAIUX, JTOJDKHOCTHBIX JIMI[ TOCYIAapCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX
dongoB Poccuiickoii ®Denepariuu, TOCYAApCTBEHHBIX KOPIOpAIUi, HAJACICHHBIX B
COOTBETCTBUU C (enepanbHbIMA 3aKOHAMH TOJIHOMOYHUSMHA TIO TPEJIOCTABICHUIO
TOCYapCTBEHHBIX YCIYT B YCTaHOBIIGHHOH cdepe NeITeNbHOCTH, W MX JOJKHOCTHBIX
JIUII, OpraHu3aIui, IpeTyCMOTPEHHBIX YacThio 1.1 cTaThu 16 @enepanpHOro 3akona «O06
OpraHu3alMy MPeJOoCTaBICHUS] TOCYIApCTBEHHBIX W MYHUIMNAIbHBIX YCIyI», U HX



paOOTHHKOB, a  TaKkKe  MHOTOQYHKIMOHAIBHBIX  HEHTPOB  NIPEJOCTABICHHUS
rOCYAapCTBEHHBIX U MYHHIUIAIBHBIX YCIYT U UX PAOOTHUKOBY.

45. XKamoObl paccMaTpuBalOTCAd  JODKHOCTHBIMH  JIMLIAMH, yKa3aHHBIMHU
B nyHKTe 44 HACTOAMIETO AaJMUHUCTPATHBHOIO  pErjaMeHTa, B  TOPSJIKE,
npenycMorpeHHoM DenepanpHbiM 3akoHOM oT 27 utons 2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpraHM3alMyd  MPEJOCTAaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M  MYHUIUMNAIBHBIX  yCIYI»,
[Tomoxenuem 06 0OCOOEHHOCTSIX MOIAYHN U PACCMOTPEHHS JKaI00 Ha PEeIICHHs U JEHCTBHS
(Ge3meticTBue)  agMuMHUCTpanuu  [IpUMOpPCKOTO  MYHHUIIMIIATBHOTO  OKpyra, ee
JOJDKHOCTHBIX JIMI] M MYHHLIMIAIBHBIX CIYXKAlIUX, a TaKKe Ha pEIIeHUs U JeHCTBUS
(6ezneiicteue) MOPI[, ero  pabOTHUKOB, YTBEPXKICHHBIM  IOCTAHOBJICHHUEM
aamuHucTpaun [Ipumopckoro myHummaasHoro okpyra ot 21 gexadbps 2023 roma Nel0,
¥ HACTOSIIUM aIMHUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.



MNPMJIOXKEHMUE Ne 1
K aIMUHUCTPATUBHOMY PEIVIAMEHTY
IIPEAOCTABIICHNUS] MYHULIUIIAJILHON yCIIYT'H
«[IpenocraBiieHHE BBITUCOK U3
[IOXO35MCTBEHHBIX KHUI»

Pexomenayemas ¢popma
B TEpPUTOPHUATILHOE

yrnpasieHue/ CoIoBEIKHI TepPUTOPHUATHLHBII
oraen YHUP n MX agmunucrpanuu [Ipumopckoro
MYHHMIMIIAIBHOTO OKpyTa
ApxaHrenbckoi obmactu

oT

(pamumust, uMs1, 0TYECTBO (TIPH HATUYWH )
[acIopT: cepus Ne
KEM U KOrJia Bbl1aH

MOYTOBBIN aapec

KOHTaKTHBIM HOMep TenedoHa

3ASIBJIEHUE
0 NPeI0CTABJICHUH BBIMUCKHU U3 MOX03CTBEHHOM KHUTH

[Ipomry nmpenocraBuTh MHE
(®.1.0 (npu Hanmuuu) raaesl JIITX, uxoro wiena JIIIX/npeactaBurtens 3asBUTENs/HACICIHUKA)

BBIIIMUCKY W3 IIOXO3SIMCTBEHHOM KHUTU O HaJIUYUU

JINLEBOH cyer X03sicTBa N , azpec X03sgiCcTBa

(Yka3atb ajgpec X0351CTBA, 3alIMCAHHOTO B IOXO035HCTBEHHOW KHUTE)
K 3asBnenuro npunarato:
1.
2.

Pe3ynbrar paccMOTpeHHs HACTOSILETrO 3asBICHUS MPOIILY:

HAINpaBUTh B JTUYHBIA KaOWHET Ha PernoHansHOM mopTasne rocyaapcTBEHHbIX U
MYHUIUTATBHBIX YCIYT ((QyHKITHIA)

BBIJIaTh HAa OyMa)KHOM HOCHUTEJIE MPH JIUYHOM OOpaIeHun

HAIpPaBUTh Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJIE Ha TOYTOBBIN ajpec:

Jlato cornacue oreparopy NepCcOHANIbHBIX JaHHBIX




(Yyka3pIBaeTCsl YIOJTHOMOYEHHBIH OpraH MECTHOW aJIMHHHCTPAIH, MPEIO0CTaBIAIONINN MYHHUIIUTIATBHYIO
yenyry)
pacmoyioKeHHOMY MO0 ajpecy:  ApxaHrenbckas — obmacte,  [Ipumopckuii  paiioH,

)

(yka3pIBaeTCs ajJpec YIOJHOMOUYEHHOTO OpraHa MECTHOH aJMHHHCTPAIMH, IPEI0CTABIISIONIETO
MYHHIIUTIATBHYIO YCIYTY)

Ha 00pabOTKy MOMX MEPCOHABHBIX JAHHBIX B LENAX NPEAOCTaBICHUS MYHUIIUIAIBHON YCIYTH
«BpIaua BEIMUCOK U3 MOXO35MICTBEHHBIX KHUI.

[lepconanbHble 1aHHBIC, B OTHOLICHUH KOTOPBIX JAETCS HACTOALIEE COIIACHE, BKIIOUAIOT
JIaHHBIC, YKa3aHHBIC B 3asBICHUH U MPEICTABICHHBIX MHOIO JOKyMECHTaX.

JlelicTBUS ¢ MEPCOHATBHBIMU JAaHHBIMU BKIJIIOYAIOT B ce0s1 00paboTKy C MCIIOJIb30BaHUEM
CPEICTB BBIYMCIUTEIBHOM TEXHHKH: cOOp, CHCTEMaTH3alWIO, HAKOIUIEHHE, XpaHEHHE,
yTOYHEHHE, OOHOBJICHHME, W3MEHEHHE, HCIOIb30BaHHEe, PaclpOCTpaHEHHe, 00e3InYNBaHUE,
OJI0KMpOBaHUE, YHUUTOKCHHE.

Cornacue eHCTByeT ¢ MOMEHTA TO/a4l HACTOSILEro 3asBJICHUS O MOETO MUChMEHHOTO
OT3bIBA IAaHHOTO COTJIACHSL.

(moamuck) (pacumpoBKa MOIITUCH) naTa




	г. Архангельск
	1. Общие положения
	1.1. Предмет регулирования административного регламента
	1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственных книг» (далее по тексту – административный регламент), стандарт предоставления муниципальной услуги, включая ср...
	2. Муниципальная услуга предоставляется местной администрацией в лице уполномоченных органов местной администрации:
	1) отраслевого (функционального) органа местной администрации - управления по инфраструктурному развитию и муниципальному хозяйству (Соловецкий отдел) на территории поселков Соловецкий, Малая Муксолма, Реболда, Савватьево;
	2) территориальных органов местной администрации:
	Беломорского территориального управления;
	Лисестровского территориального управления;
	Уемского территориального управления;
	Талажского территориального отдела
	(далее – уполномоченный орган местной администрации).

	1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги
	5. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические лица: глава личного подсобного хозяйства и иной член личного подсобного хозяйства (далее – заявитель).
	От имени физических лиц, указанных в абзаце первом настоящего пункта, вправе выступать:
	представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии с гражданским законодательством;
	законный представитель физического лица при представлении документов, подтверждающих права законного представителя.

	1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
	6. Место нахождения и график работы уполномоченного органа местной администрации, справочные телефоны уполномоченного органа местной администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе адрес электронной почты и (...
	Местная администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в соответствующем разделе портала и на официальном сайте муниципального образования.
	7. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
	по телефону;
	по электронной почте;
	по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
	при личном обращении заявителя в уполномоченный орган местной администрации;

	на официальном сайте муниципального образования;
	на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);
	в помещениях уполномоченного органа местной администрации (на информационных стендах);

	при личном обращении заявителя в МФЦ.
	8. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
	1) сообщается следующая информация: контактные данные уполномоченного органа местной администрации, предоставляющего муниципальную услугу, (почтовый адрес, адрес официального сайта муниципального образования, номер телефона для справок, адрес электрон...
	2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.
	Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа местной администрации, в которое позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве (при наличии) принявшего телефонный звонок муниципального служаще...
	Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются уполномоченным органом местной администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российск...
	9. На официальном сайте муниципального образования, размещается следующая информация:
	текст настоящего административного регламента;
	контактные данные уполномоченного органа местной администрации, предоставляющего муниципальную услугу, (почтовый адрес, номер телефона для справок, адрес электронной почты);
	график работы уполномоченного органа местной администрации, предоставляющего муниципальную услугу, с заявителями по вопросам их взаимодействия;
	образцы заполнения заявителями бланков документов;
	порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
	сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа местной администрации, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих;
	10. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещается информация, указанная в пункте 9 настоящего административного регламента и пункте 13 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра ...
	В МФЦ предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г...
	11. В помещениях уполномоченного органа местной администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 9 настоящего административного регламента.
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Муниципальная услуга исполняется местной администрацией в лице уполномоченного органа местной администрации.
	2.1. Результат предоставления муниципальной услуги

	14. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выписка из похозяйственной книги;
	2) уведомление об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги.
	2.2. Срок предоставления муниципальной услуги
	15. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
	1) регистрация заявления о предоставлении выписки из похозяйственной книги – в день поступления;
	2) подготовка результата предоставления муниципальной услуги – два рабочих дня со дня регистрации заявления о предоставлении выписки из книги;
	3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги – не позднее третьего рабочего дня со дня регистрации заявления о предоставлении выписки из книги.
	Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги –  не более 15 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги –  не более 15 минут.
	16. Общий срок предоставления муниципальной услуги – 3 рабочих дня со дня регистрации заявления о предоставлении выписки из книги.
	2.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	17. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:
	1) заявление о предоставлении выписки из похозяйственной книги – оригинал в 1 экземпляре (рекомендуемая форма согласно приложению к настоящему административному регламенту.
	Заявление о предоставлении выписки из книги может быть заполнено от руки, машинописным способом либо посредством электронных печатающих устройств, а также подготовлено в электронной форме с помощью Единого портала;
	2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя – заверенная копия либо копия и оригинал для предъявления;
	3) случае обращения заявителя в целях дальнейшего оформления прав на земельный участок в порядке наследования заявитель представляет документы, подтверждающие права наследника на имущество – заверенная копия либо копия с предъявлением оригинала.
	Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении выписки из похозяйственной книги, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
	xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
	doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
	pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
	В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении выписки из похозяйственной книги, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форм...
	«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
	«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
	«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
	Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
	Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении выписки из похозяйственной книги, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
	19. Уполномоченный орган местной администрации не вправе требовать от заявителя:
	2.6. Порядок, размер и основания взимания платы с заявителя  при предоставлении муниципальной услуги
	2.7. Требования к помещениям, в которых предоставляется
	муниципальная услуга
	24. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих уполномоченных...
	Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных  для этого помещениях.
	Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
	В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 9 настоящего административного регламента.
	25. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услуг...
	условия для беспрепятственного доступа к помещениям, расположенным в здании, в котором предоставляется муниципальная услуга;
	возможность самостоятельного, с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги передвижения по зданию, в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в целях доступа к месту предоставления...
	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью служащих, организующи...
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании,  в котором расположены помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов  к помещениям, предназначенным для предоставления муниципальной услуги,  с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосур...
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